
Assistant formation (H/F)
69500 BRON   Accéder à l'annonce en ligne   

 Temps plein
 06/04/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
ACTUAL GROUP, 5ème acteur sur le marché du travail et de l'emploi en France avec 4100 collaborateurs
et plus de 600 agences, est un groupe français, à la vision résolument humaniste, qui milite
chaque jour pour faciliter le droit du travail pour tous. Notre équipe vous attend pour vous
conseiller et construire ensemble votre projet.

   Le poste 
Actual Lyon Tertiaire recrute pour l'un de ses clients dans le domaine de la formation, un(e)
Assistant(e) Formation en CDI. 
Vous rejoignez une équipe de 7 personnes où vos missions seront les suivantes: 

Gestion des appels entrants prospects et clients, 

Prise de contact avec les contacts des commerciaux pour connaître les besoins en
formation, 

Création et mise à jour des dossiers clients, 

Envoi des programmes de formation aux clients, 

Gestion des conventions

La liste de tâches est non exhaustive. 

    Le profil recherché 
Vous avez une première expérience sur des fonctions similaires dans le domaine de la formation.
Vous êtes reconnu(e) pour votre relationnel, votre polyvalence et votre autonomie. 
Poste à pourvoir en CDI 35H à Saint-Priest. 
Horaires: 10h30 - 18h30 
Rémunération: 22/24k€ brut/an + primes. 
 

ACTUAL LYON BANQUE - ASSURANCE
136 Cours Lafayette - 69003 Lyon - 04 76 98 57 30 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-formation-hf-bron-RE0985332A358538

