
Chargé(e) rh (H/F)
53170 Meslay Du Maine   Accéder à l'annonce en ligne   

 Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 12 mois  35000 / An  

   L'entreprise 
Si vous correspondez à ce profil, n'hésitez pas à postuler chez ACTUAL MESLAY DU MAINE au 02 30
28 40 00 ou venez directement à l'agence 4 PLACE DU MARCHE 53170 MESLAY DU MAINE!

   Le poste 
L'Agence Actual de Meslay du Maine recherche actuellement un(e) Chargé(e) des Ressources Humaines
(H/F) pour un poste à Meslay du Maine.

Vous travaillerez en étroite collaboration avec le Directeur de site et serez le point de
référence pour les salariés de l'entreprise ainsi que les Instances Représentatives du
Personnel.

Missions:

Administration du personnel : Gestion des embauches, suivi des maladies, départs et
rédaction des courriers divers.

Gestion de la paie : Utilisation experte du logiciel Sage Paie pour 80 salariés, gestion des
DSN mensuelles et vérification des charges sociales.

Instances Représentatives du Personnel : Participation active aux réunions du Comité
Social et Économique.

Disciplinaire/Juridique : Suivi et rédaction des dossiers disciplinaires.

Formation : Élaboration et déploiement du plan de développement des compétences.

Gestion de l’intérim : Contrôle des demandes et validation des factures.

Santé au travail : Suivi médical des salariés.

Gestion des accords d’entreprise : Rédaction et suivi des accords.

ACTUAL MESLAY DU MAINE
4 Place du Marché - 53170 Meslay-du-Maine - 02 30 28 40 00 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/chargee-rh-hf-meslay-du-maine-RE0981445A357663


Rémunération : 2 500€ bruts par mois avec des avantages tels que l’intéressement et la
participation, RTT.

CDD de 6 mois à pourvoir dès que possible.

    Le profil recherché 
Profil recherché :
Vous êtes titulaire d’un Bac+2 ou d'une licence en Gestion RH  avec une expérience réussie de 5 ans
minimum en ressources humaines.
Vous possédez des compétences solides en juridique, social, et paie.
Autonome, organisé(e), et doté(e) d’un excellent sens relationnel, vous maîtrisez le Pack Office et le
logiciel Sage Paie.

ACTUAL MESLAY DU MAINE
4 Place du Marché - 53170 Meslay-du-Maine - 02 30 28 40 00 


