
Assistant d'exploitation recrutement (H/F)
97122 BAIE MAHAULT   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 1 mois  2500 / Mois  

   L'entreprise 
Depuis plus de 30 ans, cet acteur majeur du marché de l'emploi en France accompagne les individus vers
l'épanouissement professionnel grâce à ses solutions variées, avec un réseau
impressionnant de 600 agences et 3550 collaborateurs.

   Le poste 
Poste : Assistant d'exploitation (h/f)
 En tant qu'Assistant(e) d'Exploitation. Ce rôle clé, rattaché directement à la Direction d’Exploitation, vous
permettra d'intervenir de manière transverse sur l’ensemble des filiales BtoB.

En tant que véritable bras droit opérationnel de la direction, vous jouerez un rôle crucial
dans la structuration des opérations, le développement commercial, et l’optimisation des
performances.

Vos missions principales :

- Assister la Direction dans la coordination et le pilotage des activités opérationnelles.

- Suivre les approvisionnements et gérer les stocks pour l’ensemble des filiales.

- Participer activement aux appels d’offres : analyse, préparation, rédaction, suivi et
coordination.

- Formaliser et actualiser les procédures internes liées à l’exploitation et à la gestion
commerciale.

- Concevoir et analyser les KPI opérationnels et commerciaux, avec élaboration de rapports
réguliers.

- Participer à la mise en œuvre des actions marketing et commerciales.

- Assurer la mise à jour et l’exploitation des bases de données (produits, fournisseurs,
clients, stocks).

- Faciliter la communication interne entre les services.

- Contribuer à l’élaboration des outils de pilotage et de reporting.
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- Participer à la conduite de projets transverses et au déploiement des initiatives
stratégiques.

Cette opportunité est offerte par l'agence Actual spécialisée dans le recrutement de
talents exceptionnels.

Si vous êtes prêt(e) à relever le défi et à contribuer à notre succès, postulez dès aujourd'hui
!

    Le profil recherché 
Le poste d'Assistant d'exploitation (h/f) requiert un candidat possédant un niveau d'étude de Titre de
niveau III - Bac +2 - BTS, DUT ou équivalent.
Il est essentiel que le candidat ait acquis une expérience professionnelle de 3 à 5 ans dans un domaine
pertinent. Ces qualifications garantiront une compréhension approfondie des tâches et
responsabilités liées au poste.
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