Gestionnaire rh (H/F)
57000 METZ Accéder a l'annonce en ligne [£'

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 3 mois € 17/ Heure

L'entreprise

Ce défi passionnant chez notre client vous intéresse ? L'agence Actual Metz est votre partenaire
privilégié pour cette opportunité ! Chez Actual, nous ne recrutons pas que des CV, nous

vous aidons a trouver votre futur métier. Nos chargées de recrutement sont prétes a vous
accueillir, a échanger sur vos motivations et a vous guider a chaque étape du processus.

Venez rencontrer notre équipe dédiée :

e Amina, Assistante Recrutement
e Alyssa, Chargée de Recrutement

Amina et Alyssa sont la pour vous :

e Vous accueillir dans leurs bureaux de Metz pour un échange convivial.
e Vous guider dans la préparation de votre candidature.
e \/Ous accompagner jusqu'a la prise de poste.

N'attendez plus pour donner un nouvel élan a votre carriere dans les métiers de
l'environnement ! Contactez I'Agence Actual Metz des aujourd'hui pour en savoir plus et
postuler.

B Le poste

Vous recherchez un poste dans les ressources humaines ou votre sens du service et votre
organisation feront la différence ? Cette opportunité est faite pour vous !

Nous recrutons pour I'un de nos clients, un Gestionnaire Ressources Humaines / Administration du
Personnel (H/F) secteur Metz pour renforcer son équipe dans le cadre d’'un remplacement.

Poste a pourvoir au plus tét, en horaires de journée.

Vos missions

Au sein du service du personnel et des ressources humaines, vous participez a la gestion administrative
des collaborateurs et au bon fonctionnement du service. A ce titre, vous serez notamment
en charge de:
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la gestion administrative du personnel

le traitement des embauches et des dossiers salariés

le suivi des évolutions de carriere et des changements de situation personnelle

la gestion des absences et des arréts maladie

la liquidation de paie

le classement et la mise a jour des dossiers administratifs

Conditions :

e Horaires de journée
e Rémunération selon profil 17,06 a 18,74 (primes incluses)

e Mission a pourvoir rapidement dans le cadre d'un remplacement

Vous souhaitez intégrer un service RH dynamique et participer activement a la gestion des collaborateurs
?

N'attendez plus pour postuler !

3 Le profil recherché

Profil recherché :

e Titulaire d'un Bac +2 / Bac +3 en ressources humaines ou gestion, vous justifiez d'une
premiere expérience solide sur un poste similaire.

Vous étes reconnu pour :

vos qualités relationnelles

votre sens du service

votre esprit d'équipe et d’entraide

votre organisation et votre rigueur

votre capacité a gérer le stress et les situations sensibles
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