
Agent de bascule (H/F)
42150 LA RICAMARIE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 09/03/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois

   L'entreprise 
ACTUAL SAINT ETIENNE 
20 RUE DE L INNOVATION 42000  SAINT ETIENNE

   Le poste 
Nous recherchons un Agent de Bascule rigoureux(se) et organisé(e) pour rejoindre notre équipe
dynamique.
Si vous êtes à l'aise avec les outils bureautiques, ce poste est idéal pour vous.
Missions principales

- Pesée des camions transportant des matières à recycler
- Vérification et enregistrement des documents des chauffeurs.
- Orientation des chauffeurs vers les zones de déchargement
- Réception des appels clients et chauffeurs.
- Accueil physique et téléphonique des clients et partenaires.
- Gestion du courrier entrant et sortant.
- Saisie et mise à jour des données administratives.
- Classement et archivage de documents.
- Support aux équipes internes dans leurs tâches administratives.
POSTE SUR SAINT ETIENNE  8H -17H00 DU LUNDI AU VENDREDI 

    Le profil recherché 
 Profil recherché :

- Formation en secrétariat ou gestion.
- Maîtrise des outils bureautiques (Word, Excel, Outlook)
. - Sens de l'organisation, rigueur et discrétion.

- Bon relationnel et esprit d'équipe.
- Une première expérience sur un poste similaire serait un plus.
Type de contrat : CDD de 3 mois à temps plein (39 H/Semaine) en vue d un CDI

Actual Saint Etienne 453
20 Rue de l'Innovation - 42000 Saint-Étienne - 04 77 33 16 66 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/agent-de-bascule-hf-la-ricamarie-RE0965738A354776

