Assistant juridique droit social (H/F)
92800 PUTEAUX Accéder a l'annonce en ligne [

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein

B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap

< Durée : 3 mois

L'entreprise

Aujourd’hui, 5e acteur sur le marché du travail et de I'emploi en France, Actual group est un groupe

francais, a la vision résolument humaniste, qui milite chaque jour pour faciliter le droit au
travail pour tous. Organisé autour de 4 métiers, travail intérimaire, recrutement,
accompagnement et formation.

B Le poste

Vous étes expert(e) de la conformité sociale et souhaitez mettre vos compétences juridiques au service

d’'une Direction des Ressources Humaines ? Nous recherchons un profil rigoureux et
opérationnel pour une mission de conseil et de sécurisation RH.

Vos Missions sont :

Rattaché(e) directement a la DRH, votre réle est d'apporter un soutien juridique quotidien
pour sécuriser les pratiques RH et fiabiliser la conformité de I'entreprise.

1. Gestion des relations individuelles & Actes RH

e Rédaction et contrble des contrats de travail, avenants et clauses spécifiques (non-
concurrence, mobilité).

e Pilotage des procédures disciplinaires (convocations, sanctions, ruptures
conventionnelles, licenciements).

e Suivi administratif des dossiers complexes (inaptitudes, reclassements, médecine du
travail).

2. Appui aux relations collectives

e Soutien logistique et juridique pour I'organisation des instances (CSE et
commissions).

e Préparation des supports de négociation collective et suivi des dépbts d'accords.
e Mise a jour et alimentation de |la BDESE.

3. Veille, Conformité et Contentieux
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e Actualisation des procédures internes (Reglement intérieur, livrets d'accueil, chartes).
e Constitution des dossiers de contentieux en lien avec les cabinets d'avocats.

e Veille juridique active sur les évolutions du droit du travall

Ce que nous proposons :

e Contrat : Intérim (3 mois renouvelables)
e Rémunération : 36k€ - 38k€ selon profil

e Localisation : Puteaux (92)

E Le profil recherché

De formation supérieure en droit social ou en ressources humaines avec une spécialisation juridique, vous
justifiez d'une premiere expérience réussie sur un poste similaire, acquise idéalement en
cabinet ou en entreprise.

Vous possédez d’excellentes capacités rédactionnelles ainsi qu'une forte rigueur d’analyse, vous
permettant de traiter des sujets juridiques avec précision et fiabilité. Vous faites également
preuve d'un sens aigu de la confidentialité dans la gestion des informations sensibles.

Reconnu(e) pour votre esprit de synthéese et votre réactivité, vous étes capable d’analyser rapidement
des situations et de proposer des solutions adaptées.

Vous étes capable d'interagir efficacement avec des interlocuteurs variés et de travailler en collaboration
avec divers services.
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