Opérateur de saisie urgent (H/F)
94150 Rungis Accéder a l'annonce en ligne &

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 3 mois € 1650/ Mois

L'entreprise

Pour le compte d'un grand groupe de renommeée mondiale et acteur référent sur son secteur
(Bureautique, informatique et nouvelles technologies), nous recherchons des Opérateurs
de traitement documentaire.

= Le poste

Rattaché au service Gestion documentaire dématérialisée, vous prendrez en charge la réception, le
traitement et la numérisation des lettres de change.

Au sein d’'une petite equipe vos missions polyvalentes vous ameneront aussi bien a manipuler et
dépolluer des documents, a traiter des lettres de change en masse et utiliser un logiciel de
vidéocodage (numérisation et indexation).

Mission d'1 mois renouvelable - 1900 euros brut / mois +Titres restaurants et avantages interim -Horaires
de bureaux - Temps plein -Rungis

3 Le profil recherché

Sivous avez une expérience significative au sein d'un service courrier, gestion documentaire et/ou
archives, que vous avez le sens du travail en équipe ainsi qu'une capacité a travailler en

volume tout en sachant conserver votre rigueur et votre bonne humeur, alors n'hésitez pas

a postuler!
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