Ho6te d'accueil (H/F)
35370 ETRELLES Accéder a l'annonce en ligne &

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B9 09/03/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
<> Durée : 10 jours

L'entreprise

Notr%client est un centre d'appel.Travailler avec le Groupe Actual vous donne acces a de
nombreux avantages tels que-

e Un espace dédié sur le site du groupe ACTUAL et une application mobile.

e Un livret d'épargne garanti rémunéré 12 % par an (1 % par mois)

e Un acces au FASTT, une plateforme pour facilite votre vie quotidienne avec divers
services.

e Différents cadeaux et goodies personnalisés.

B Le poste

LEADER / ACTUAL recherche un(e) Hote d'Accueil pour notre centre d'appel, situé a Etrelles (35).
Vous aurez pour missions :

Réception et transfert des appels externes ou internes.

Accuelllir et orienter les visiteurs : clients, candidats, fournisseurs.

Accueillir les nouveaux collaborateurs.

Gestion du planning des salles lors des visites clients, formations, informations
collectives.

Réception du courrier, en assurer le suivi ; affranchir et envoyer le courrier.

e Classement et archivage.

Rémunération : 12.02€/h
Horaires : 35h du lundi au vendredi > amplitude horaires : 08h-20h
Poste a pouvoir des le 09/03/2026 jusqu'au 20/03/2026 et autre mission en Ao(t.

E Le profil recherché

e Expérience : Hote d'accueil
e Organisation et capacité a gérer plusieurs demandes simultanément
o Communication avec différents interlocuteurs internes et externes

LEADER RENNES @ |eader
140 Rue de Lorient - 35000 Rennes - 02 23 22 07 07 actual emploi
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