
Assistant administratif qualité (H/F)
63500 ISSOIRE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois

   L'entreprise 
Depuis plus de 30 ans, notre client, une PME spécialisée dans la tôlerie fine et chaudronnerie, collabore
avec le secteur aéronautique pour des marchés civils, militaires et spatiaux, avec le soutien
de l'agence Actual Issoire. Le groupe Actual est un groupe français qui a développé une
véritable expertise dans l’accompagnement des personnes vers l’emploi sur l'ensemble du
territoire, à travers des solutions pour l'emploi et le développement des compétences.

   Le poste 
Poste : Assistant administratif qualité (h/f)

Nous recherchons un Assistant administratif qualité pour rejoindre notre client à Issoire. Ce
poste est une opportunité en intérim de 3 mois avec une possible évolution vers un CDI.

Vos missions :

- Collecte, vérification et compilation des pièces administratives nécessaires à l'élaboration
des dossiers qualité.

- Numérisation, indexation et archivage des documents qualité.

- Saisies informatiques (mesures, données qualité, etc.).

- Évolution possible vers le suivi des FAI/AQ selon les besoins du service.

Conditions et avantages :

- Contrat de 35 heures par semaine, du lundi au jeudi.

- Rémunération fixe selon expérience + tickets restaurant.

Choisir l’intérim avec Actual, c’est aussi profiter d’avantages concrets au quotidien :

Actual Issoire 433
102 Boulevard de Barriere - 63500 Issoire - 04 73 96 73 87 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-administratif-qualite-hf-issoire-RE0961554A354150


10 % d’IFM + 10 % d’ICP pour valoriser votre engagement

Compte Épargne Temps rémunéré à un taux boosté de 12 % par an

Acomptes possibles chaque semaine pour plus de flexibilité

Mutuelle santé dès la 1ère heure travaillée

FASTT ( aide au logement, garde d’enfant,.....)

Parrainage.

    Le profil recherché 
Profil recherché : Profil administratif avec une expérience en environnement qualité serait un plus.
Compétences requises :
- Aisance avec les outils informatiques.
- Rigueur, sens de l'organisation.
- Esprit d'équipe et assiduité.

Actual Issoire 433
102 Boulevard de Barriere - 63500 Issoire - 04 73 96 73 87 


