
Assistant méthodes (H/F)
21130 AUXONNE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 09/03/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 38 jours  15 / Heure  

   L'entreprise 
L’agence Actual, située au 36 Boulevard Wilson à Dole, propose des offres d’emplois en intérim, CDD et
CDI.
Notre équipe composée de Sandra, Elodie et Yann, est à votre écoute pour vous proposer
des missions en adéquation avec votre profil.
Travailler chez Actual Dole c’est aussi avoir différents avantages : livret d’épargne à 12%
d’intérêt, cadeaux du CSE. Venez faire partie d’une équipe engagée et ambitieuse !

   Le poste 
Nous recherchons un(e) Assistant(e) méthodes pour rejoindre notre client à AUXONNE 21130 FR. Ce poste
est une opportunité unique d'apporter votre soutien administratif et technique au service
production.
Vos principales missions incluent :

- Assurer le support administratif et technique du service production en mettant à jour les
gammes et nomenclatures, en alimentant les bases de données de production et en
collectant les mesures terrain sur les lignes.
- Création, mise à jour et vérification des gammes de fabrication Création et modification des
nomenclatures (BOM)
- Contrôle de la cohérence des données techniques (articles, composants, temps opératoires)
- Collaboration avec les services Méthodes, Production et Bureau d’Études
- Participation à la standardisation des données
- Saisie et mise à jour des données dans l’ERP
- Vérification de la fiabilité des données techniques
- Intégration des évolutions produits/process
- Extraction de données pour reporting
- Participation à l’amélioration continue des outils de suivi
- Réalisation de chronométrages
- Relevé des temps opératoires
- Collecte de données de production (rendement, TRS, rebuts, etc.)
- Analyse préliminaire des écarts
- Rédaction de comptes rendus simples
- Assistance dans le suivi des indicateurs de performance
- Mise à jour de documents techniques
- Mise à jour des procédures Archivage et structuration documentaire
Poste en horaire de journée avec un taux horaire de 15€

LEADER DOLE
39 Boulevard du President Wilson - 39100 Dole - 03 84 82 34 69 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-methodes-hf-auxonne-RE0958718A353476


    Le profil recherché 
Nous recherchons un(e) candidat(e) avec un Bac +2 / Bac +3 en Gestion de Production, Génie Industriel,
Méthodes ou équivalent. Une maîtrise d’Excel et la connaissance d’un ERP sont essentielles.

Apportez vos compétences en organisation, rigueur et esprit analytique à notre équipe
tout en développant votre aisance sur le terrain.

LEADER DOLE
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