Conseiller logement (H/F)
97122 BAIE MAHAULT Accéder a l'annonce en ligne £

i ® Temps plein
B9 31/03/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Vous avez le sens du contact et une passion pour l'immobilier ? Actual recrute pour I'un de ses clients
un(e) Conseiller(e) Logement !

Votre mission : accompagner les candidats dans leur recherche de logement, gérer les
attributions et assurer un suivi de qualité de Aa Z

B Le poste

Activités principalesGestion de la demande

Prospection, accueil et orientation des candidats vers une offre adaptéeAnalyse et qualification des
demandes au regard de la réglementation et de la politique interneSuivi des dossiers
(documents, avancement, mutations internes, appels)

Commission d'Attribution de Logement

Recherche et analyse des candidats en vue de la commissionPréparation et présentation des dossiers
(pré-commission et commission d'attribution)Mise en ceuvre des décisions prises

Suivi des entrées locataires

Expédition des courriers d'attribution et mise a jour des tableaux de suiviPlanification des états des lieux
et réunions hebdomadaires avec les référents de secteur

Signature des contrats de location

Gestion des actes administratifs d'entrée (bail, annexes, assurances, enregistrement)information du
locataire, proposition des aides au logement et lien avec les conseillers sociauxRemise des
bons prestataires et transmission des dossiers au service compétent

E Le profil recherché

Profil recherché:Bac+2 dans le domaine du Commerce ou expérience de 3 années dans les métiers
commerciaux (secteur immobilier).

Qualités requises: Confidentialité et discrétion professionnelles
Maitrise de soi

Esprit d'équipe

Aisance relationnelle

ACTUAL GUADELOUPE TERTIAIRE
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/conseiller-logement-hf-baie-mahault-RE0949882A352026

