
Assistant de gestion (H/F)
33290 LUDON MEDOC   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 12 mois  14 / Heure  

   L'entreprise 
Leader dans le domaine de l'intérim, notre client a été créé pour répondre aux exigences de mise en place
des systèmes de désenfumage imposées par la réglementation.

   Le poste 
Leader Intérim Pessac recherche pour l'un de ses clients un(e) ASSISTANT DE GESTION h/f,
Vous serez en charge des missions suivantes :

Gestion des déplacements de la direction
Gestion complète de la flotte automobile de l'entreprise (assurances, amendes,
carburant, entretiens, ...)
Réception et contrôle des factures
Accueil physique et téléphonique
Gestion et suivi des interventions des techniciens
Suivi de la flotte numérique

Poste en 37h

    Le profil recherché 
Vous êtes titulaire d'un BTS Gestion PME PMI ou équivalent, vous disposez d'une expérience d'au moins 3
ans sur un poste similaire dans une PME orienté industrie ou bâtiment,

N'hésitez pas à postuler !

ACTUAL PESSAC TERTIAIRE
44 Avenue de Candau - 33600 Pessac - 05 57 41 34 10 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-de-gestion-hf-ludon-medoc-RE0949593A351996

