
Assistant administratif et financier (h (H/F)
78630 ORGEVAL   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 1 mois  12.5 / Heure  

   L'entreprise 
L'agence Actual Mantes collabore avec une entreprise spécialisée dans les travaux d'installation
d'équipements thermiques et de climatisation.

   Le poste 
Vous serez amené à saisir des factures sur le logiciel EBP, des courriers, à prendre des RDV. La
connaissance du logiciel EBP serait un plus.

    Le profil recherché 
Vous connaissez le logiciel EBP, vous avez de l'expérience dans le secrétariat et dans la comptabilité,
n'hésitez pas à postuler.
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