
Assistant commercial export cdd (H/F)
Accéder à l'annonce en ligne   

 Temps plein
 02/03/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
Le cabinet de recrutement ACTUAL est une entreprise renommée dans le domaine du recrutement. Il se
distingue par son expertise et son engagement envers ses clients et candidats.
Nous croyons fermement que chaque individu a un potentiel unique à offrir, et c'est
pourquoi nous mettons tout en œuvre pour créer des opportunités enrichissantes tant
pour les entreprises que pour les candidats.

   Le poste 
Le cabinet de recrutement ACTUAL recherce pour son client un assistant export trilingue en CDD.
CDD de remplacement. Maitrise parfaite de l'anglais, italien  (75% du CA étant à l’étranger et reporting à
faire au Groupe) et de l' espagnol serait un plus.
Le poste est basé proche de St Germain au Mont d'Or et de Villefranche sur saône (69).
Vous intégrerez une entreprise dont le cœur d’activité est l’extrusion, spécialisée dans la fabrication
d’opercules et de joints d’étanchéité utilisés dans les secteurs agroalimentaire,
pharmaceutique et cosmétique.
Vous serez en charge de : 
Enregistrer les commandes, assurer le suivi jusqu’à la facturation
Analyser le besoin et proposer une ou plusieurs solutions techniques adaptées
Négocier dans le respect de la politique commerciale
Relancer les offres en cours, relancer les règlements de factures
Assurer un suivi de vos actions (relance devis, rapport de visite, remontées d'information)
Répondre aux demande de renseignements sur les produits
Envoyer tous documents demandés par la clientèle
Fidéliser les clients par un suivi proche, rigoureux et convivial
Renseigner avec rigueur les outils de suivis : ERP/CRM
Assurer un reporting précis et régulier auprès de sa hiérarchie
Vous travaillez en étroite collaboration avec l’ensemble du service commercial.
Horaires 37h en équipe journée + 9,5 RTT par an

Rémunération selon profil entre 30K€ à 35K€ sur 13 mois + carte restaurant 8,30€/jour travaillé (50%
employeur) +  mutuelle ISOLE 26,59€ / mois (60% pris en charge par Selig)
Télétravail possible (maximum 2 jours / semaine après formation)

    Le profil recherché 

POLE RECRUTEMENT DO AURA
117 Cours Lafayette - 69006 Lyon 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-commercial-export-cdd-hf-RE0945381A351844


Vous êtes titulaire d’un diplôme bac+2 commerce internationnal ou assistant commercial avec une
expérience sur un poste similaire où vous avez acquis de solides bases dans la relation
clients dans un contexte international et développé votre sens de l’écoute, du commerce
et esprit d’équipe.
Vous êtes à l'aise sur un ERP et le pack office.
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