
Chargé des services généraux (H/F)
75019 PARIS   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  24H
 09/03/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 23 jours

   L'entreprise 
Notre client :
Fondation à forte notoriété en aide aux personnes mal logées et en situation d’exclusion, reconnue
d'utilité publique, situé au nord de Paris

   Le poste 
Actual Talent, est la division spécialisée d’Actual group, 5ème acteur du travail et de l’emploi en France à
la vision résolument humaniste. Nous déployons avec nos clients les solutions d’acquisition
et d’évaluation de Talents qui construisent aujourd’hui et demain, la performance de leur
organisation. Depuis plus de 20 ans, nos consultants spécialisés au sein de nos 13 bureaux
en France accompagnent les entreprises dans la recherche de cadres, experts et profils
qualifiés en intérim, CDI, CDD ou prestation de services.

Notre équipe spécialisée sur les fonctions supports, RH, paie, juridique, recherche pour
son client, une Fondation en aide aux personnes mal logées et en situation
d’exclusion, reconnue d'utilité publique, situé au nord de Paris, dans le
recrutement de son, sa Chargé(e) d'entretien des bâtiments (H/F) pour une
mission d'intérim à pourvoir dès le 9 mars et pour une durée d'un mois.

Durée du travail : 20H (de 8H30 à 12H30 du lundi au vendredi), possibilité
éventuelle d'une base hebdomadaire 24H
Rémunération : 2434€ à 2670€ bruts mensuels (pour un temps plein) sur 13 mois, selon profil
et expérience.
Prime de vacances, remboursement transport à 100%, mutuelle.

Votre mission :
Le/la chargé(e) de l’Entretien des bâtiments, sous l’autorité du/ de la responsable du
service, aura pour mission au siège de la Fondation de :
- gérer les travaux de maintenance et d’entretien des locaux et des équipements,
- gérer les projets d’aménagement de bureaux,
- veiller au respect des normes en matière de sécurité, hygiène et environnement
- gérer les espaces verts et les déchets,
- gérer l’entretien et le contrôle technique des voitures,
- négocier et optimiser les contrats de services.

    Le profil recherché 

ACTUAL TALENT PARIS SUPPORT RH PAIE JURIDIQUE
100-101 Terrasse Boieldieu-Tour Franklin - 92800 Puteaux - 01 40 08 40 10 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/charge-des-services-generaux-hf-paris-RE0944452A351274


Vous avez une formation BAC +2/ 3 OU BAC pro (de type licence professionnelle Bâtiment et
Construction ou services généraux), avec expérience dans un poste similaire de 4 à 5
ans dans une structure code du travail et habilitation électrique BS BE en cours de validité
pour la période de contrat
Vous connaissez les techniques du bâtiment et les règles de construction et de la
règlementation en vigueur en code du travail et ERP.
(les techniques de bâtiment, des équipements techniques)
- Contrôle Technique Bâtiment en qualité d’expert interne,
- Connaissance des marchés d’entretien des équipements techniques (VMC climatisation,
alarmes, etc),
- Connaissance en énergétique (chauffage, électricité)
- Maîtrise du pack office
- sens de l’organisation, autonomie, rigueur et fiabilité requis.
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