Assistant(e) comptable fournisseurs (H/F)
06340 DRAP Accéder a l'annonce en ligne &

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 3 mois

L'entreprise

entreprise de construction basée a Drap

= Le poste

Pour une entreprise de construction basée a Drap, nous recherchons un(e) assistant(e) comptable
fournisseurs H/F.

Vous aurez pour missions principales :

Vérification des rapports journaliers de chantiers, des fournitures ; des locations ; des sous-traitants et des
intérimairesPointage correct des numéros de bons de livraisonsVérification des bons de
commandesContrble des quantités, des prix et des heures intérimairesContrble des

factures fournisseurs Vérification des factures fournisseurs

Gestion des litigesSaisie des écarts factures et des dépenses atelier en comptabilité

Archivage facturesCréation des nouveaux intérimaires sur la plateforme dédiée

(DirectSkills)

Suivi des contrats intérimaires, renouvellements et avenantsSaisie des heures des

intérimaires sur DirectSkillsTenue du registre du personnel intérimaire

Le poste est a pourvoir immédiatement sur du long terme a temps partiel (4 jours par semaine)Salaire net
mensuel : 1500€

E Le profil recherché

Titulaire d'une formation en comptabilité, vous possédez idéalement une expérience significative sur un
poste similaire.

Vous étes reconnu(e) pour votre dynamisme, votre rigueur et votre discrétion.
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