Assistant comptable (H/F)
31100 TOULOUSE  Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 6 mois € 1900/ Mois

L'entreprise

ACTUAL GROUP est un acteur majeur du travail et de I'emploi en France et apporte des solutions afin de
faciliter 'acces a I'emploi et développer les compétences. Militant du travail pour tous,

ACTUAL GROUP accompagne les personnes tout au long de leur parcours professionnel

pour favoriser 'employabilité et répondre aux besoins en compétences des entreprises sur

les territoires.

B Le poste
ACTUAL Toulouse recrute pour l'un de ses clients, spécialisé en industrie plastique, un Assistant
Comptable(H/F):

Dans le cadre de son développement, notre client recherche un(e) Assistant(e) Comptable

pour rejoindre I' équipe.

Vous interviendrez a la fois sur la gestion administrative du personnel et sur les opérations comptables
courantes.

Missions principales:
Comptabilité :
Saisie des écritures comptables (clients, fournisseurs, banques)

Suivi des factures et relances clients
Classement et archivage des pieces comptables

Vous prendrez également quelques missions en Ressources Humaines :
Gestion administrative des dossiers du personnel

Suivi des contrats de travail, absences, congés et arréts maladie
Préparation des éléments variables de paie

Mise a jour des tableaux de bord RH
Salaire: 1800/2000€ brut selon expérience

3 Le profil recherché

Formation en ressources humaines, comptabilité ou gestion (Bac +2 minimum)
Premiere expérience réussie sur un poste similaire appréciée

ACTUAL TOULOUSE TERTIAIRE & RESTAURATION
62 Rue de Metz - 31000 Toulouse - 05 35 3712 99

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-comptable-hf-toulouse-RE0933027A349089

Bonne maitrise des outils bureautiques (Excel, Word) et du logiciel de gestion SAGE 100
serait un plus.

Rigueur, organisation et sens de la confidentialité

Bon relationnel et esprit d'équipe
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