
Assistant travaux (H/F)
31400 TOULOUSE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois  2580 / Mois  

   L'entreprise 
ACTUAL GROUP est un acteur majeur du travail et de l'emploi en France et apporte des solutions afin de
faciliter l'accès à l'emploi et développer les compétences. Militant du travail pour tous,
ACTUAL GROUP accompagne les personnes tout au long de leur parcours professionnel
pour favoriser l'employabilité et répondre aux besoins en compétences des entreprises sur
les territoires.

   Le poste 
ACTUAL TOULOUSE TERTIAIRE recherche un(e) Assistant(e) Travaux, pour un client spécialisé
dans le domaine du BTP et du TP, afin  de seconder les équipes opérationnelles et les
supports techniques.
Vous interviendrez sur des missions variées, notamment :

Assistanat administratif courant

Gestion et suivi des dossiers techniques

Coordination avec les équipes sur le terrain

Planification des activités

Gestion de véhicules

Suivi administratif des ressources humaines

Appui direct aux équipes opérationnelles et techniques

Connaissance des secteurs, BTP, TP et Industrie

Le poste nécessite une bonne organisation et une capacité à gérer plusieurs sujets en parallèle.
Conditions du poste :

ACTUAL TOULOUSE TERTIAIRE & RESTAURATION
62 Rue de Metz - 31000 Toulouse - 05 35 37 12 99 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-travaux-hf-toulouse-RE0932449A349034


Horaires : 8h 17h, du lundi au vendredi

Temps de travail : 7,3 h / jour avec RTT

Souplesse demandée sur les horaires

Salaire : entre 2 580 € brut et 2 700 € brut selon profil

Tickets restaurant (mise en place à venir)

Mission très longue durée

    Le profil recherché 
Vous êtes une personne autonome, curieuse et impliquée.
Vous disposez des compétences suivantes :

Maîtrise des outils bureautiques et des procédures administratives
Sens de l’organisation, rigueur et gestion des priorités
Capacité à travailler en équipe tout en étant autonome
Bonne communication orale et écrite

La maîtrise de l’anglais ou de l’espagnol serait un réel atout.
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