Chargé d'accueil et coordination (H/F)
67170 BERNOLSHEIM  Accéder a l'annonce en ligne 4

t CDI ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ 1248 /Heure

L'entreprise

Notre équipe conviviale composée de Cathy, Jagoda et Mélanie auront le plaisir de vous accueillir au
sein de notre Agence Actual située a Haguenau !

Nous pourrons vous accompagner et vous conseiller sur vos recherches professionnelles
autour d'un bon café !

Vous pouvez demander des acomptes tous les jours, et bénéficiez de plusieurs avantages:
Mutuelle, Logement, Garde enfants etc.
Et avec le Livret Actual vous pouvez booster votre salaire (12% /an) !

= Le poste
Poste a pourvoir: Chargé d'Accueil et coordination (H/F)

Notre agence d'Haguenau recherche activement un Chargé d'accueil et coordination (H/F) pour un
démarrage des que possible sur le secteur de Brumath.

Votre mission :

QOubliez la routine. Ici, votre rble est transversal. Vous étes le lien essentiel entre les clients, la logistique et
I'administration :

e Accueil & Clientéle : Etre la voix de I'entreprise au téléphone et assurer le suivi des
commandes (de la saisie a I'édition des bons de livraison).

e Logistique & Transport : Coordonner les expéditions avec I'ordonnancement, gérer
les transporteurs et piloter les plannings de livraison.

e Support Opérationnel : Appuyer les approvisionnements (stocks/commandes
fournisseurs) et épauler la logistique dans la relation chauffeurs.

e Qualité & Admin : Garantir la mise a jour des fiches produits, la gestion documentaire
et l'archivage.

Conditions de Travail & Horaires :

Contrat : CDI a temps complet.

Rythme : Du lundi au vendredi (08h - 16h30) + un samedi sur deux (08h - 12h30).
Package financier attractif : 13éme mois + Prime vacances + Intéressement.
Avantages : Indemnités kilométriques + Avantages CSE.

Ambiance : Une équipe soudée et un environnement de travail stimulant.

Actual Haguenau 509
12 Rue du Puits - 67500 Haguenau - 03 88 06 18 60

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/charge-daccueil-et-coordination-hf-bernolsheim-RE0929195A348234

E Le profil recherché

Le profil idéal :
Nous recherchons une personnalité avant tout !

e Dynamique & Motivé(e) : Vous avez une énergie communicative.
e Autonome & Organisé(e) : Vous savez gérer les priorités avec efficacité.

e Esprit d’équipe : Vous aimez contribuer a la bonne ambiance générale.
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