
Gestionnaire adv (H/F)
69500 BRON   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 5 mois

   L'entreprise 
Spécialisée dans les expertises dédiées à l’intelligence du bâtiment et à sa performance, notre client
propose des solutions innovantes pour réduire significativement l’empreinte carbone des
bâtiments, et les rendre plus sûrs, connectés et confortables. Elle contribue ainsi à
améliorer les espaces de travail et la qualité de vie des occupants des bâtiments.

   Le poste 
ACTUAL Tertiaire Lyon 3, agence spécialisée, recrute pour son client, un(e) Gestionnaire ADV pour une
mission intérim à démarrer dès que possible sur le secteur de Bron.
Vos missions :
Assurer le suivi administratif et financier des dossiers d’affaires du périmètre de notre client.
- Enregistrer les commandes - Etablir la facturation tout en garantissant sa conformité et sa qualité -
Assurer la relance clients et contribuer à la résolution des litiges - Transmettre aux services
comptables les informations liées aux encaissements - Récupérer les mainlevées de caution
(Liste des tâches non exhaustives)
Informations complémentaires : - 35h/ Semaine - Salaire sur la base de 30K euros annuel brut (négociable)
- 13ème mois - Tickets restaurants

    Le profil recherché 
Profil :
Diplômé(e) d'un Bac +2 en Gestion, vous avez une connaissance du secteur BTP, une connaissance
contractuelle des marchés privés/publics, Chorus Pro et idéalement en Recouvrement.

ACTUAL LYON BANQUE - ASSURANCE
136 Cours Lafayette - 69003 Lyon - 04 76 98 57 30 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/gestionnaire-adv-hf-bron-RE0928398A348010

