
Assistant(e) d'exploitation (H/F)
35136 ST JACQUES DE LA LANDE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
Notre client est spécialisé dans la maintenance d’installations en génie climatique et multi techniques
dans les domaines du tertiaire, de l’industrie, de la santé et des collectivités.

Travailler avec le Groupe Actual vous donne accès à de nombreux avantages tels que :

Un espace dédié sur le site du groupe ACTUAL et une application mobile.
Un livret d'épargne garanti rémunéré 12 % par an (1 % par mois)
Un accès au FASTT, une plateforme pour facilite votre vie quotidienne avec divers
services.
Différents cadeaux et goodies personnalisés.

   Le poste 
LEADER / ACTUAL recherche pour l'un de ses clients basé à ST JACQUES DE LA LANDES (35), un(e)
ASSISTANT(E) D'EXPLOITATION :
Vous aurez pour missions principales :

Suivi administratif du contrat + Assurer le respect des clauses du contrat (visites,
tarifications spécifiques...)
Rédaction des devis de régularisation (devis correctif et amélioratif)
Suivre la facturation
Planification de l'activité de maintenance - dépannage
Valider les demandes de prise en charge d'interventions techniques (Affecter les avis
MRSS)
Organiser l'activité et la mise à disposition des ressources en fonction des urgences
Suivre le déroulé des visites et des dépannages imprévus
Evaluer et respecter les délais d'intervention

Horaires : 08h30-12h00/13h30-17h30 sauf le vendredi 17h00 (37H : 35H rémunérées avec 2
heures de RTT)
Rémunération : en fonction de l'expérience + 13e mois + Tickets Restaurant
Date de début de mission : dès que possible mission intérim longue durée

    Le profil recherché 
Vous avez 1 an d'expérience en tant qu'assistante d'exploitation, vous recherchez du long terme et vous
êtes disponible immédiatement ? N'attendez pas et postulez dès maintenant !

LEADER RENNES
140 Rue de Lorient - 35000 Rennes - 02 23 22 07 07 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistante-dexploitation-hf-st-jacques-de-la-lande-RE0924836A347510


Nous recherchons une personne :

avec des connaissances sur les outils bureautiques et les logiciels de gestion
technique

qui gère ses priorités et qui communique 

 capable de s'adapter à différents types d'interlocuteurs, selon leur niveau technique

qui évalue le degré d'urgence des pannes ou dysfonctionnements pour gérer les
priorités

LEADER RENNES
140 Rue de Lorient - 35000 Rennes - 02 23 22 07 07 


