
Coordinateur trice d 'équipe alternance (H/F)
35136 ST JACQUES DE LA LANDE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat d'apprentissage  Temps plein
 01/09/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 24 mois

   L'entreprise 
Située à Rennes depuis 30 ans et, associée depuis 2008 au Groupe ACTUAL, l'ESUP Rennes, Ecole
Supérieure de Commerce et de Management, forme chaque année en moyenne 500
étudiants, en BTS, Bachelor et Mastère.

Dans le cadre de sa campagne annuelle d’alternance et pour la rentrée 2026, notre
établissement recrute pour l'une de ses entreprises partenaires, un(e) Coordinateur.trice
d’équipe en contrat d'apprentissage.

   Le poste 
Vous serez en charge : - Accueil physique et téléphonique- Mise à jour des dossiers clients et salariés
- Coordination des équipes : suivi des absences et des plannings / organiser des
remplacements en urgence- Soutien administratif au fonctionnement quotidien de
l’agence

    Le profil recherché 
Vous devez être à l'aise au téléphone, faire preuve de réactivité et d'organisation. Vous devez gérer votre
calme dans des situations parfois urgentes Maitriser les outils informatique de base (Pack
Office)

CAMPUS ESUP RENNES
1C Rue Louis Braille - 35136 Saint-Jacques-de-la-Lande 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/coordinateur-trice-d-equipe-alternance-hf-st-jacques-de-la-lande-UP0919070A346548

