Alternant(e) assistant(e) rh (H/F)
35000 RENNES  Accéder a l'annonce en ligne '

th CbD ® Temps plein
B 01/09/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ Durée : 254 jours

L'entreprise
A propos de ESUP RENNES :

Dans le cadre de sa campagne annuelle d'alternance et pour la rentrée 2026, notre
entreprise partenaire recrute son/sa futur(e) alternant(e) Assistant(e) Ressources Humaines
en contrat d'apprentissage dans le cadre du BACHELOR Gestion des Ressources Humaines.

Située a Rennes depuis plus de 30 ans et associée au Groupe Actual, 'ESUP Rennes, Ecole Supérieure de
Commerce et de Management, forme chaque année plus de 500 étudiants en BTS,

BACHELOR et MASTERE. Une équipe bienveillante, des formateurs professionnels qui vous
accompagneront dans la réussite de votre diplédme et votre alternance (Ecole libre de choix

par le candidat).

B Le poste

Accueil & inscription candidats :

Accuell physique et téléphonique : tu es le premier contact, la premiére impression
compte!

Constitution de dossiers : fiche d'inscription, droit a I'image, EPI, CET..

Gestion des pieces justificatives (en agence, par mail et via notre serveur)

Entretiens & recrutement :

Entretiens en agence : tu creuses le parcours, les compétences, les prétentions, la
dispo, la mobilité

Sourcing sur CVtheques, traitement des candidatures

Convocations et relances (téléphone, SMS, Timeko)

Suivi administratif:

Suivi des justificatifs : carte d'identité, CACES, passeports, documents préfecture..
Demandes d'acomptes, gestion des fins de mission, gestion absentéisme
Appui a la gestion des plannings intérimaires

3 Le profil recherché

Vous étes diplébmé d'un niveau BAC+2 ou en cours de validation et vous souhaitez vous orientez dans le
domaine de la gestion des Ressources Humaines, cette offre est faites pour vous.

Ce qu’on attend de toi:

Un esprit vif et une bonne mémoire (les infos fusent, il faut suivre)
De la réactivité : ici, on fait 3 choses a la fois et on garde le cap

Un relationnel au top : tu dois savoir écouter, rassurer, convaincre
De la rigueur : pas de place a I'approximation dans les documents !

CAMPUS ESUP RENNES
1C Rue Louis Braille - 35136 Saint-Jacques-de-la-Lande
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/alternante-assistante-rh-hf-rennes-UP0919019A346542

