Chargé(e) de mission en alternance (H/F)
35136 ST JACQUES DE LA LANDE Accéder a l'annonce en ligne 4

 Contrat d'apprentissage ® Temps plein
B 01/09/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ Durée : 24 mois

L'entreprise

Située a Rennes depuis 30 ans et, associée depuis 2008 au Groupe ACTUAL, I'ESUP Rennes, Ecole
Supérieure de Commerce et de Management, forme chaque année en moyenne 500
étudiants, en BTS, Bachelor et Mastere.

Dans le cadre de sa campagne annuelle d’alternance et pour la rentrée 2026, notre
établissement recrute pour l'une de ses entreprises partenaires, un(e) Chargé(e) de mission
en alternance

= Le poste

Missions administratives :

o Compilation, tri et mise en page de contenus afin d’élaborer des rapports annuels et
des comptes rendus de réunions

o Elaboration de registres de présences

o0 Mise a jour de la base de données
Missions communication :

o Appui dans I'élaboration de campagnes de communication
o Préparation de contenus et envoi de mailings
0 Rédaction de billets (événements, actualités etc..) :

o Publicatigns,sur les ré,seﬁaux sociaux
Missions evénementielles :

o Contribution a la recherche et a la mobilisation d'intervenants (chefs d’entreprise,
consultants, experts en relations internationales, politologues, etc.) en appui a la
construction des programmes d’actions

Participation a I'organisation des Assemblées Générales, ateliers et conférences

o Préparation et mise en place des salles, conférences et visioconférences

o Souytien Io%istir%ue lors des événements, en journée comme en soirée
Missions commerciales :

o Appui dans I'élaboration de propositions commerciales
o Appui dans la recherche de membres et partenaires

3 Le profil recherché

Niveau Bac +3/+4/+5 en école de commerce, relations internationalesNiveau d'Anglais C1 minimum Vous
faites preuve d'écoute, de méthode, de créativité, de rigueur, d'aisance relationnelle,
d'autonomieMaitrise du pack officie, outil CRM (idéalement SalesForce), Wordpress, Canva

CAMPUS ESUP RENNES
1C Rue Louis Braille - 35136 Saint-Jacques-de-la-Lande

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/chargee-de-mission-en-alternance-hf-st-jacques-de-la-lande-UP0919007A346539

