Chargé(e) de documentation technique (H/F)
30290 LAUDUN L'ARDOISE  Accéder a l'annonce en ligne [4'

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 3 mois

L'entreprise

Actual Talent, est la division spécialisée d’Actual group, 5-eme acteur du travail et de 'emploi en France a
la vision résolument humaniste. Nous déployons avec nos clients les solutions d'acquisition

et d’évaluation de Talents qui construisent aujourd’hui et demain, la performance de leur

organisation

Depuis plus de 20 ans, nos consultants spécialisés au sein de nos 13 bureaux en France
accompagnent les entreprises dans la recherche de cadres, experts et profils qualifiés en
intérim, CDI, CDD ou prestation de services.

L'intérim devient une véritable opportunité : une porte ouverte vers de nouvelles
expériences, des missions enrichissantes et une flexibilité adaptée aux besoins de chacun.

Notre équipe de Montpellier recrute, pour I'un de ses clients basé a Laudun-L’Ardoise,
spécialiste du secteur nucléaire, un Chargé de documentation technique (F/H) dans le
cadre d'une mission d'intérim de 3 mois.

B Le poste

Intégré(e) a la cellule Méthodes Maintenance, vous assurez la gestion, le suivi et la conformité de la
documentation technique tout au long des projets, dans le respect des exigences qualite,
planning et coQts.

Vos missions : Gérer les documents techniques entrants et sortantsConstituer et suivre les dossiers
fournisseurs (DOE), appels d'offres et commandesVeiller au respect des procédures

documentaires et exigences qualitéEffectuer les relances internes et fournisseursRédiger et

appliquer les spécificités documentaires par projetContréler la conformité des documents

et traiter les anomalies

3 Le profil recherché

De Formation administrative, documentaire ou techniqueExpérience en gestion documentaire (industrie /
nucléaire appréciée)Rigueur, organisation, autonomieA l'aise avec les outils bureautiques
(Excel, Word)

Conditions : Secteur : Nucléaire maintenance industrielleHoraires : 8h12h /12h4516h30Date de démarrage :
Des que possible
Rémunération proposée : entre 12 et 14€/heure (selon profil)
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