
Assistant logistique expédition (H/F)
72390 SEMUR EN VALLON   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 3 mois

   L'entreprise 
L'agence Actual de La Ferté-Bernard accompagne une entreprise de taille moyenne spécialisée dans le
découpage et l'emboutissage.

   Le poste 
Offre d'emploi : Assistant logistique expédition (h/f)

Nous recherchons un(e) Assistant logistique expédition pour rejoindre une entreprise près
de Semur en Vallon (72390). Ce poste est à pourvoir pour une durée de 3 mois avec un
engagement à temps plein de 35 heures par semaine.

Vos missions :

Vous serez en charge de diverses tâches administratives au sein du service expédition. Vos
responsabilités incluront :

Accueil et renseignement des transporteurs sur les départs clients.

Compléter et signer les documents de transport.

Renseigner et gérer les portails clients.

Imprimer et analyser les bons préparateurs.

Établir les bons de livraison et factures.

Veiller à l'archivage des documents liés aux expéditions.

Repérer et rectifier les éventuels écarts de stocks.

Compétences requises :
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Maîtrise de l'ERP et des outils bureautiques.

Notions d'anglais.

Connaissances des portails clients et transporteurs.

Qualités recherchées :

Rigueur

Communication

Autonomie

Profil souhaité : Niveau Bac ou expérience équivalente.

    Le profil recherché 
Pour le poste d'Assistant logistique expédition (h/f), le candidat idéal doit posséder les compétences
suivantes :

Gestion des stocks : Le candidat doit être capable de gérer efficacement les niveaux de
stock pour assurer une disponibilité optimale.

Coordination des transports : Une expertise en organisation et suivi des livraisons est
nécessaire pour garantir une logistique fluide.

Utilisation des outils informatiques : La maîtrise des logiciels de gestion logistique est
essentielle pour optimiser les opérations.

Communication : Des compétences en communication sont cruciales pour collaborer avec
les équipes internes et externes.

Résolution de problèmes : Le candidat doit avoir la capacité d'identifier rapidement les
problèmes et de proposer des solutions efficaces.
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