
Comptable auxiliaire (H/F)
93500 Pantin   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 12 mois

   L'entreprise 
Aujourd’hui, 5e acteur sur le marché du travail et de l’emploi en France, Actual group est un groupe
français, à la vision résolument humaniste, qui milite chaque jour pour faciliter le droit au
travail pour tous. Organisé autour de 4 métiers, travail intérimaire, recrutement,
accompagnement et formation.

   Le poste 
Rattaché(e) au pôle comptabilité, vous intégrez une équipe de trois personnes et vos missions sont les
suivantes :

Réceptionner, vérifier et saisir les pièces comptables, et en valider la pertinence
(factures, avoirs, règlements, etc.).
Valider les factures et les avoirs auprès des donneurs d’ordres.
S’assurer du rattachement des charges aux périodes concernées et de la bonne
imputation des opérations en comptabilité générale, auxiliaire et analytique.
Garantir l’exécution des tâches confiées dans les délais impartis.
Assurer le suivi des comptes auxiliaires et des litiges fournisseurs.
Éditer, lettrer et justifier les comptes fournisseurs.
Analyser et résoudre les anomalies.
Préparer les échéances de règlements.
Contribuer à l’élaboration des situations périodiques.
Éditer et vérifier les données comptables afin d’établir des états exacts.
Produire toutes les informations ponctuelles demandées par la direction.
Assurer le classement physique et électronique des pièces comptables, bancaires et
des justificatifs d’opérations, conformément au process du service.
Analyser les comptes de charges.
Assurer le suivi de la trésorerie : suivi des emprunts et contrôle des rapprochements
bancaires.
Assurer le suivi des encaissements des comptes clients.
Enregistrer les immobilisations.
Traiter les demandes émanant des interlocuteurs internes et externes.
Participer à des missions de contrôle de gestion et à l’évolution du service.
Travailler sur Sage et Excel (TCD impératif).

Nous vous proposons :

ACTUAL PARIS 08
12 rue de Rome - 75008 PARIS - 01 53 95 28 28 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/comptable-auxiliaire-hf-pantin-RE0911860A345376


Contrat : Intérim longue durée (évolution possible vers un CDI).
Rémunération : 35 K€ à 40 K€ + 20 % liés à l’intérim, selon l’expérience.
Horaires : Du lundi au vendredi, de 9h à 17h.
Avantages : Tickets restaurant, mutuelle prise en charge à 100 %, intéressement, etc.
Télétravail : 1 jour par semaine.
Parking : Parking mis à disposition des salariés.
Localisation : Pantin (93).

    Le profil recherché 

De formation comptable, vous avez une expérience réussie de 5 à 10 ans en
comptabilité auxiliaire ou générale, de préférence au sein d'une PME.
Autonomie, rigueur, esprit d'analyse sont des qualités essentielles pour mener à bien
vos missions.
Vous êtes organisé(e) et vous aimez travaillez au sein d'une petite équipe.
Maîtrise d'Excel impérative, une connaissance du logiciel Sage est un plus.
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