Chargé de projet formation paris (H/F)
75009 PARIS Accéder a l'annonce en ligne &

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 4 mois

L'entreprise

Notre client, Organisme professionnel national, représentant des métiers de la fonction judiciaire et qui
exerce des missions institutionnelles, réglementaires, de formation et de service publique

au bénéfice des professions représentées, recherche pour son siege, basé a paris et

composé de plus de 70 collaborateurs, un/e Chargé/e de projet formation.

B Le poste

Au sein des locaux de Paris 09eme, vous intégrez le service pédagogie afin de coordonner les aspects
administratifs de la formation et la mise en ceuvre pédagogique des Commissaires ou futur
commissaires de justices, gérer la relation avec le responsable

pédagogique, les formateurs et les participants.

e Avant I'entrée en formation : accompagnement des futurs stagiaires INCJ (formation
initiale), planning des années de
formation, création des modules accompagnement a la recherche de stage,
organisation de la
rentrée solennelle.

e Pendant la formation : accompagnement des bénéficiaires, mise a jour des plannings,
organisation des sessions en
présentiel et distanciel, réservation des salles, suivi des bénéficiaires (stage, prise en
charge financiere, apprentissage,
assiduité), suivi des formateurs (recrutement, frais, satisfaction, ..), relation avec les
responsables des centres
régionaux INCJ, organisation des devoirs et évaluation, vigilance qualité reporting et
analyse internes des résultats, cléture de I'acces aux cours e-learning.

e Missions transverses : construction de modes opératoires, conception de supports
de présentation pour les réunions
conception d’outils de suivi et d’analyse, animations de réunions, mise en place de
plans
d’actions.

Poste a pourvoir des fin février / début Mars : Situé en plein coeur de Paris 09me - 35h du lundi au
vendredi - 35 - 45 Brut ke /an selon profil + avantages groupe. Contrat de 4 mois avec
possibilité de long terme.

3 Le profil recherché

Titulaire d'un Bac+2/3, avec au moins deux expériences réussies dans le domaine de la formation.

Vous étes dotée d’'un bon esprit de synthese, d'analyse et de bonnes qualités rédactionnelles et
d’expression oral
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Proactivité et esprit d'initiative

Polyvalence, sens des priorités

Flexibilité et adaptabilité Rigueur et organisation
Discrétion et sens des responsabilités

* Maftrise de l'outil bureautique, connaissance des outils de gestion Dendreo, Moodle
serait un plus.
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