Standardiste hote/sse d'accueil (H/F)
85130 TIFFAUGES  Accéder a l'annonce en ligne &

t CDI ® Temps plein
B 01/04/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Le client de l'agence Actual Mortagne est une entreprise spécialisée dans la conception et la formulation
de polymeres, disposant d'installations de production a I'échelle mondiale.

B Le poste

Nous recherchons un(e) Standardiste H6te/sse d'accueil(h/f) pour rejoindre notre équipe dynamique
située a Tiffauges (85130), France. Ce poste est en CDI, a temps plein

Au sein de I'équipe RH, ce poste s'ouvre suite a un départ en retraite. Vous serez
responsable de 'accueil téléphonique, de I'accueil physique des visiteurs et du respect des
procédures d'accuell et de sécurité. Vous organiserez et suivrez les visites médicales et
apporterez un soutien administratif aux services internes.

Missions principales :

- Assurer I'accueil téléphonique et orienter les appels.

- Accueilllir physiquement les visiteurs, clients et prestataires.
- Organiser et suivre les visites médicales.

- Mettre a jour les tableaux de suivi et dossiers administratifs.

- Participer a des taches administratives variées.
A partir du 1er avril 2026

Rémunération : 14€/h, selon profil et expérience.

3 Le profil recherché

Vous avez une premiere expérience réussie en tant que standardiste / hote/sse d'accueil ? Vous avez une
formation type BAC a BAC +2 (accuell, assistanat ou gestion administrative).

Vous maitrisez le pack office ?

Vous avez des connaissances en anglais (parlé et écrit)?

N'hésitez pas a postuler rapidement,

ACTUAL MORTAGNE
2 Rue nationale - 85290 Mortagne-sur-Sevre - 02 30 25 30 15

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/standardiste-hotesse-daccueil-hf-tiffauges-RE0904629A343778

