Standardiste (H/F)
85130 TIFFAUGES Accéder a l'annonce en ligne [£'

t CDI ® Temps plein
) 30/03/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

L'agence Actual Cholet collabore avec une entreprise spécialisée dans la conception et la formulation de
polymeéres, dotée de capacités de production mondiales.

B Le poste

L'agence ACTUAL recrute pour I'un de ses clients un(e) Standardiste (h/f)

Nous recherchons un(e) Standardiste compétent(e) pour rejoindre notre équipe a
Tiffauges. Ce réle clé vous permettra d'assurer un accueil téléphonique et physique de
qualité, tout en contribuant a I'image professionnelle et conviviale de notre entreprise.

Responsabilités principales :

Accueil & Communication : Vous serez responsable de la réception, du filtrage et de
I'orientation des appels. Vous accueillerez également les visiteurs, clients et prestataires,
tout en veillant au respect des procédures d'accueil et de sécurité.

Suivi administratif & RH : Vous organiserez et suivrez les visites médicales, mettrez a jour
les tableaux de suivi et apporterez un soutien administratif aux services internes.

Support Transversal : Vous participerez a diverses taches administratives et contribuerez a
maintenir une image positive de notre entreprise.

Type de Contrat : Démarrage en Intérim puis CDI

Rejoignez nous pour une expérience enrichissante et dynamique au sein de notre équipe!

3 Le profil recherché

Pour le poste de Standardiste (h/f), nous recherchons un candidat doté de compétences essentielles et
d'un niveau de maitrise requis.

Le candidat idéal doit posséder une excellente communication verbale, de communiquer
en anglais (écrit/oral) et étre capable de gérer les appels de maniere professionnelle et
efficace.
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/standardiste-hf-tiffauges-RE0904456A343769

Une organisation irréprochable est cruciale pour gérer les taches administratives et les
demandes des clients.

La maitrise des outils bureautiques est également indispensable, avec une préférence pour
ceux qui ont une expérience dans l'utilisation de logiciels de gestion d'appels.

Nous valorisons une grande capacité d'adaptabilité pour s'ajuster aux différentes situations
et priorités du poste.

Le candidat doit démontrer un niveau élevé de courtoisie et de professionnalisme dans
toutes les interactions.
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