
Secrétaire comptable (H/F)
76140 LE PETIT QUEVILLY   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 5 jours

   L'entreprise 
L'agence Actual de Rouen collabore avec une entreprise spécialisée dans les travaux d'installation d'eau et
de gaz, située à Rouen.

   Le poste 
Nous recherchons un(e) secrétaire comptable (h/f) pour rejoindre notre équipe dynamique à Petit
Quevilly (76140). Ce poste offre une opportunité de développer vos compétences dans un
environnement stimulant et convivial.

En tant que secrétaire comptable, vos responsabilités incluront la prise de téléphone, prise
de RDV, facturation, gestion de devis, et un peu de comptabilité en utilisant le logiciel
CODIAL. Vous travaillerez au sein d'une société spécialisée en plomberie et chauffage.

Ce poste est à temps plein avec une durée hebdomadaire de 35 heures et en vue d'une
embauche en CDI.

Ce poste est proposé par notre agence, dédiée à vous offrir des opportunités
professionnelles enrichissantes et épanouissantes.

Rejoignez-nous pour une expérience professionnelle gratifiante!

    Le profil recherché 
Profil Recherché : Secrétaire Comptable (H/F) - Hanadi

Nous recherchons un(e) candidat(e) hautement qualifié(e) pour le poste de secrétaire
comptable. Le candidat idéal doit posséder des compétences avérées en gestion
administrative et comptabilité. Une maîtrise avancée des outils bureautiques est essentielle
pour réussir dans ce rôle.

Compétences clés :

- Gestion Administrative : Capacité à organiser et à gérer les tâches administratives
quotidiennes avec efficacité.
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- Comptabilité : Compétences solides en comptabilité pour assurer la tenue des comptes
et la préparation des rapports financiers.

- Outils Bureautiques : Excellente maîtrise des logiciels de traitement de texte et des
tableurs pour optimiser le flux de travail.

Le candidat recherché doit faire preuve de rigueur et de précision dans l’exercice de ses
fonctions. La capacité à travailler de manière autonome et en équipe est également
cruciale.

ACTUAL ROUEN
30 Quai Cavelier de la Salle - 76100 Rouen - 02 32 08 30 30 


