
Assistant achat opportunité emploi (H/F)
44150 ANCENIS ST GEREON   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 01/03/2026  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 169 jours

   L'entreprise 
L'entreprise cliente de l'agence Actual Ancenis se spécialise dans les travaux d'installation électrique dans
tous locaux et fait partie d'un vaste réseau comptant 600 agences, 3 écoles de formation, 3
cabinets de recrutement et 3550 collaborateurs.

   Le poste 
Nous recherchons un(e) Assistant achats (h/f) / Approvisionneur(se)  pour rejoindre l'équipe dynamique
d'une entreprise située à Ancenis St Géréon (44150). Intégrez notre cellule achat et
collaborez avec une équipe de 3 personnes sous la responsabilité de la Responsable Achat.

Vos missions incluront :

Approvisionnement_Gérer les commandes de matériel et de services :

Comprendre et traiter les demandes d’achats en apportant une analyse sur les
critères : délai, quantité et prix pour choisir le fournisseur qui répondra le mieux au
besoin.
Selon les dossiers, lancer des consultations auprès des fournisseurs et si besoin les
négocier.
Suivre la stratégie achat en affectant les commandes au fournisseur sous accords
nationaux et régionaux
Être le garant du respect des dates de livraisons (Contrôle AR, relance téléphonique
et mail)

Commande de sous-traitance :

Collecter les documents administratifs des sous-traitant
Rédiger des contrats de sous-traitance
Suivre la chaine de validation des signatures
Être garant du respect de la procédure de sous-traitance en interne

Vous serez également sollicité(e) pour des missions ponctuelles telles que la mise à jour
des tableaux de bord, la gestion des litiges fournisseurs, et la globalisation des demandes
d'achat.
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En tant que garant(e) de la mise à jour des livraisons, vous anticiperez les situations
critiques et assurerez des relations de qualité avec les fournisseurs.

Idéalement issu(e) du secteur du Bâtiment ou de l’électricité avec une expérience
confirmée, vous êtes à la recherche d’une opportunité dans une entreprise locale. Votre
sens du service, votre écoute et votre rigueur seront des atouts précieux.

Ce poste en Intérim de 6 mois débutera le 1er mars 2026 et se terminera le 31 octobre 2026.
Le contrat est à temps plein (35H/semaine) pour remplacer une collaboratrice de l'équipe
Achat.

Cette offre est publiée par l'agence de recrutement ACTUAL. 

    Le profil recherché 
Nous recherchons un candidat pour le poste d'Assistant acheteur (h/f). Le profil idéal doit posséder les
compétences suivantes :

Compétences en négociation : Capacité à négocier efficacement avec les fournisseurs pour
obtenir les meilleures conditions.

Gestion des approvisionnements : Maîtrise des techniques de gestion des stocks et des
flux de marchandises.

Analyse des données : Compétence en analyse de données pour évaluer les performances
des fournisseurs et optimiser les achats.

Communication : Excellentes aptitudes en communication pour collaborer avec les équipes
internes et les partenaires externes.

Maîtrise des outils informatiques : Utilisation avancée des logiciels de gestion des achats et
des outils bureautiques.

Nous recherchons une personne dynamique, organisée, et capable de travailler sous
pression pour atteindre les objectifs fixés.
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