
Chargé d'affaires (H/F)
53150 MONTSURS   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
Cette entreprise spécialisée dans la métallurgie dispose d'une unité de production moderne de 4500 m²
et emploie 45 personnes pour fabriquer des pièces en divers matériaux tels que l'aluminium
et l'inox, répondant ainsi aux besoins variés de ses clients.

   Le poste 
En tant que Chargé d'Affaires, vous aurez pour principales missions :
Prospection : Identifier et prospecter de nouveaux marchés, clients et fournisseurs.
Fidélisation : Entretenir et fidéliser votre réseau client et fournisseur tout en garantissant leur
satisfaction.
Gestion des appels d'offres : Rédiger, répondre, relancer et négocier les appels d'offres pour
maximiser les opportunités commerciales.
Analyse des besoins : Comprendre et interpréter les cahiers des charges et les besoins spécifiques des
clients.
Proposition d'offres techniques : Élaborer et proposer l'offre technique la mieux adaptée aux besoins
identifiés.
Documentation opérationnelle : Créer, rédiger et modifier les gammes opératoires en fonction des
exigences des projets.
Transfert d'informations : Assurer le transfert efficace des informations aux programmeurs pour une
bonne exécution des projets.
Gestion de la base de données : Alimenter et maintenir à jour la base de données clients pour
optimiser le suivi commercial.
Conditions générales de vente : S’assurer du respect de nos conditions générales de vente par le
client.
Veille sectorielle : Assurer une veille technique, technologique et du marché pour rester informé des
tendances et évolutions.
Relances clients : Effectuer les relances clients en cas de retard de paiement pour assurer le bon suivi
des comptes.

    Le profil recherché 
Excellentes capacités de communication et de négociation
Sens de l'organisation et rigueur dans le travail
Capacité à travailler en autonomie et en équipe
Maîtrise des outils informatiques et des logiciels de gestion
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