
Assistant comptabilité clients (H/F)
45550 ST DENIS DE L HOTEL   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
L'agence Actual collabore avec une entreprise familiale française, leader dans le secteur agro-alimentaire,
qui se distingue par son dynamisme et son innovation dans la production et le
conditionnement de divers liquides alimentaires.

   Le poste 
Poste : Assistant comptabilité clients (H/F)

Nous recherchons un(e) Assistant(e) Comptabilité Clients pour rejoindre notre équipe
dynamique à St Denis de l'Hôtel (45550). Ce poste est à pourvoir en contrat de 6 mois.

Vos principales missions :

Traiter les tarifs clients et établir les proformas de contrôle.

Effectuer et contrôler la facturation.

Procéder au contrôle des écritures et au pointage des comptes.

Réaliser le classement et l'archivage des documents traités dans le service.

Assurer le suivi et les relances clients.

Vous êtes issu(e) d'une formation niveau Bac+2 en comptabilité. La maîtrise du logiciel
INFORM3 serait un plus, mais la maîtrise d'Excel est indispensable.

Ce poste est à temps plein avec un horaire de 35 heures par semaine.

    Le profil recherché 
Pour le poste d'Assistant comptabilité clients (h/f), le candidat idéal doit posséder les compétences et
niveaux de maîtrise suivants :

Niveau d'études requis : Titre de niveau II - Bac +3/4 - Licence, licence professionnelle,
Master 1 ou équivalent.
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Expérience professionnelle : 1 à 2 ans d'expérience dans un rôle similaire pour garantir une
compréhension adéquate des processus de comptabilité clients.

Le candidat doit être capable de gérer efficacement les transactions et les relations avec
les clients tout en respectant les délais. Une attention particulière aux détails et une
excellente capacité d'organisation sont essentielles pour réussir dans ce poste.
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