Assistant adv (H/F)
01700 MIRIBEL Accéder a I'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 18 mois

L'entreprise

Aujourd’hui, 5e acteur sur le marché du travail et de I'emploi en France, Actual group est un groupe
francais qui milite chaque jour pour faciliter le droit au travail pour tous. L'agence Actual
Miribel est une agence généraliste composée de 4 personnes.

Notre client est situé a MIRIBEL LES ECHETS est spécialisée dans les minerais et les métaux.

= Le poste

L'agence ACTUAL Miribel recherche un assistant ADV (H/F) pour 'un de ses clients situé a Miribel Les
Echets 01700.

\Vos missions seront les suivantes :

- Gérez les certificats d'analyses.

- Saisissez les commandes achats stock.

- Relance des commandes fournisseurs.

- Mettre a jour des délais d'approvisionnements.

Le poste propose des horaires de journée.
Le salaire est fixé sur une rémunération de 24 000€/an.

Vos avantages en travaillant avec Actual :

-Possibilité d'effectuer vos demandes d'acomptes quand vous le souhaitez sur votre
application My Actual

-Comité d'entreprise

-Parrainage, cheque cadeau

-Livret - taux d'intérét 12%

-Formation sécurité et/ou professionnelle

-FASTT

Rejoignez Actual en postulant directement sur notre site internet. Vous pouvez également venir nous
rencontrer au 1527 grande rue 01700 Miribel ou nous contacter par téléphone au 04 72 25
37 60.

3 Le profil recherché
Nous recherchons le candidat idéal, dont les compétences sont les suivantes :

- Maitriser les outils bureautiques et le logiciel métier.
- Savoir travailler en collaboration avec des interlocuteurs variés.
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-adv-hf-miribel-RE0899275A343040

Compétence comportementale :
-Rigueur, réactivité.

-Sens de 'organisation.
-Curiosité.

-Sens de 'analyse.
-Communication.
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