Assistant de gestion (H/F)

33290 Le Pian Medoc Accéder al'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 6 mois € 2150 / Mois

L'entreprise

Leader dans le domaine de l'intérim, notre client a été créé pour répondre aux exigences de mise en place
des systemes de désenfumage imposées par la réglementation.

B Le poste

Leader Intérim Pessac recherche pour l'un de ses clients un(e) ASSISTANT DE GESTION h/f,
Vous serez en charge des missions suivantes :

e Gestion complete de |a flotte automobile de I'entreprise (assurances, amendes,
carburant, entretiens, ..)

Réception et contrble des factures

Suivi des inventaires de déplacements

Accueil physique et téléphonique

Gestion administrative courante

Poste en 35h
Indemnités repas

3 Le profil recherché

Vous étes titulaire d'un BTS Gestion PME PMI ou équivalent, vous disposez d'une expérience d'au moins 2
ans sur un poste similaire (connaissance de la gestion de flotte auto obligatoire) dans une
PME,

N'hésitez pas a postuler!
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