
Assistant achat (H/F)
77127 LIEUSAINT   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 1 mois

   L'entreprise 
Nous recrutons pour l'un de nos clients spécialisée dans le déploiement, la maintenance et l’exploitation
d’infrastructures de télécommunications, de sûreté et de services numériques.

   Le poste 
Ergalis Technologies Industrielles Paris est une filiale du groupe Actual. Notre agence de
recrutement sélectionne les meilleures missions pour nos intérimaires et offres d’emploi en
CDD ou CDI pour nos candidats. Nous recherchons actuellement pour l'un de nos clients un
Assistant Achat H/F.
VOS MISSIONS :
- Traiter les demandes d'achats en sous-traitance,
- Faire le suivie des contrats sous-traitance,
- Effectuer les relances pour obtention des pièces nécessaires,
- Gestion des problématique juridiques,
- Etablissement des demandes d'agrément et de caution bancaire.  

    Le profil recherché 
A PROPOS DE VOUS :
- Vous êtes titulaire d’un diplôme et/ou d'une formation de type Bac  / Bac +2 en achats, gestion,
administration, commerce ou équivalent,
- Une première expérience sur un poste similaire (assistant achats, assistant administratif achats, gestion
de sous-traitance) est appréciée.
Ce que vous êtes :
- Organisé(e), rigoureux(se) et doté(e) d’un bon sens des priorités,
- À l’aise dans le suivi de dossiers et le respect des procédures,
- Proactif(ve) et persévérant(e), notamment dans les relances,
- À l’aise dans les échanges avec des interlocuteurs internes et externes.
Ce que vous savez faire :
- Traiter et suivre les demandes d’achats,
- Assurer le suivi administratif des contrats,
- Participer à la gestion des problématiques juridiques en lien avec les contrats.
Localisation : Lieusaint (77)
Rémunération : 14€ / heure + Panier repas de 11€ + remboursement d'une partie du Navigo et 13ème
mois.

ACTUAL EXPERTS PARIS TECH INDUS
75 Rue Saint-Lazare - 75009 Paris - 01 42 34 75 00 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-achat-hf-lieusaint-RE0896895A342427


Intéressé(e) par le poste ? Envoyez nous votre CV sans attendre ! Des questions ? Nous sommes là pour
vous ! Contactez nous via paris.techindus@ergalis.fr ou au 01 42 34 75 00.
ERGALIS TECHNOLOGIES INDUSTRIELLES s'engage en faveur de la diversité, de l’égalité
professionnelle et de l'inclusion. À ce titre, tous les postes que nous proposons sont
ouverts aux travailleurs en situation de handicap.
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