
Gestionnaire contrats assurance vie (H/F)
92000 NANTERRE   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 4 mois  29000 / An  

   L'entreprise 
Dans le cadre d’un accroissement temporaire d’activité, Actual Banque & Assurance recherche
Gestionnaire de contrats assurance vie h/f pour intégrer une entité acteur majeur dans le
secteur bancaire.

   Le poste 
Vous aurez pour mission principale de contribuer à l’étude, à la mise en place et à la gestion de contrats
d’assurance vie.
Vous serez amené(e) à réaliser les actions suivantes :

Contrôler la recevabilité et l'exhaustivité des demandes de contrats
Enregistrer et étudier les dossiers dans les systèmes d'informations
Analyser la recevabilité des dossiers en fonction des risques financiers, en utilisant
les outils d’aide à la décision
Notifier les décisions aux clients et partenaires commerciaux
Appliquer les règles techniques et fiscales dans le traitement des dossiers
Garantir la gestion administrative des opérations liées aux contrats d’assurance vie
standard
Veiller au respect des procédures de qualité, de contrôle et de sécurité des
opérations
Fournir un accueil de qualité et répondre de manière professionnelle aux
sollicitations
Participer à la mise en œuvre des projets et évolutions liées à l’équipe, en
contribuant à l'amélioration continue de l’efficacité (ACE)
Effectuer un reporting régulier des activités pour le pilotage de l’équipe

    Le profil recherché 

ACTUAL PARIS BANQUE - ASSURANCE
100 Terrasse Boieldieu - 92042 Puteaux - 01 40 08 40 01 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/gestionnaire-contrats-assurance-vie-hf-nanterre-RE0896617A342310


Compétences requises :

Techniques : Maîtrise des outils de gestion de contrats d’assurance, bonne
connaissance du monde de l’assurance (épargne, prévoyance) et des processus
relatifs aux opérations financières

Fonctionnelles : Travail en équipe, rigueur, organisation, capacité d’adaptation et
orientation client

Profil recherché :

Titulaire d’un Bac +2/3 minimum

Expérience de 4 ans minimum en assurance vie dans une équipe back office, avec au
moins 1 an d’expérience au sein d’un assureur ou d’une mutuelle patrimoniale

Rigueur, sens de l’organisation, capacité à travailler en équipe et à gérer les priorités

Informations pratiques :

Horaires : Non cadres

Taux horaire de base : 15,93€ - négociable selon le profil

Lieu de travail : 8 rue du Port, Nanterre Cedex

Télétravail : Non concerné

Rejoignez une équipe dynamique et contribuez à un projet d'envergure au sein d'une
entreprise reconnue dans le domaine de l'assurance. Postulez dès maintenant !
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