Gestionnaire d 'appels d 'offres (H/F)

Accéder a I'annonce en ligne &'

i ® Temps plein
B 06/01/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

ACTUAL est une entreprise renommeée dans le domaine du recrutement et de la formation
professionnelle. Elle se distingue par son expertise et son engagement envers ses clients et
candidats. Nous sommes fiers de faire partie d'un réseau comptant 600 agences, ce qui
nous permet d'avoir une portée nationale étendue.

B Le poste

Le Pble Recrutement CDD/CDI ACTUAL recherche pour l'un de ses clients, une société spécialisée en
maintenance multi-expertises, un Gestionnaire d’Appels d'Offres H/F. Vous évoluez dans

une structure familiale, créée il y a pres de 45 ans, et qui compte aujourd’hui pres de 1900
collaborateurs. Notre client réalise un chiffre d’affaires annuel de 200M<£ et poursuit sa

pleine croissance.

Vous rejoignez un acteur majeur en maintenance multi-expertises (plomberie, chauffage, électricité,
menuiserie, serrurerie, etc)) dans I'environnement de I'habitat social et dans I'habitat

individuel. Sur votre nouveau poste de Gestionnaire d’Appels d'Offres, vos principales

missions sont :

. Préparation et rédaction complete des dossiers d'appels d'offres (vérification des pieces administratives,
remplissage des DPGF)

. Garantir le respect des délais et la bonne constitution des dossiers d'appels d'offres, en

lien avec les équipes techniques (chiffrages, devis)

. Lecture et analyse des cahiers des charges techniques (RC, CCTP, CCAP, bordereaux,

pieces administratives)

. Rédaction et participation a I'élaboration des mémoires techniques

. Assurer |a veille quotidienne des appels d'offres publics et privés (plateformes, BOAMP,

marchés locaux)

. Montage complet des candidatures et offres : DUME / DC1/ DC2 / mémoire technique

Zone d’activité : le poste est basé dans le secteur de Miribel (Ain)
Horaire : 38h, du lundi au vendredi (8h30-17h30, 16h30 le vendredi)

Rémunération et avantages : selon profil et expérience (35-42K€), primes, avantages sociaux, avantages
groupe, titre restaurant

3 Le profil recherché

Vous étes issus d'une formation technique de type BAC+2 orienté commerce ou technique. Vous avez
une premiere expérience dans les Appels d'offres des marchés publics. Vous maitrisez les

outils bureautiques, informatiques et les processus administratifs liés aux appels d'offres.

Vous étes a l'aise a I'écrit et a 'oral. Vous étes a I'aise pour communiquer. La connaissance

du logiciel Salesforce est un plus. Vous avez une forte capacité a respecter des délais

stricts. Vous étes dotés d'une grande rigueur.

Vous avez une premiere expérience sur un poste similaire. Nous attendons votre candidature. Pour
postuler : kevin.antunes@actualgroup.com ou par téléphone au 06 13 29 39 24
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/gestionnaire-d-appels-d-offres-hf-RE0895576A342136

