
Assistant(e) gestion et comptable (H/F)
44200 NANTES   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

 26400 / An  

   L'entreprise 
L'un des clients de l'agence nantaise se distingue comme un leader dans la conception et la réalisation de
points de vente dédiés à la santé, avec près de 120 projets annuels à travers la France et
l'Europe.

   Le poste 
Poste : Assistant comptable (h/f)

Lieu : NANTES 44200 FR

Type de contrat : Y-2

Date de début : 30 décembre 2025

Salaire : 26 400 € annuel

Temps de travail : 35 H/Semaine

Rejoignez le groupe Mobil M en tant qu'Assistant comptable et contribuez à notre succès
grâce à votre expertise en gestion administrative et financière.

Vos responsabilités incluront :

Assistanat administratif : Gérer le standard téléphonique, traiter le courrier, accueillir les
visiteurs, gérer les fournitures, et participer à l'organisation logistique d'événements. Votre
soutien administratif est essentiel pour nos équipes.

Contribution à la facturation clients : Saisir et suivre les factures, gérer les encaissements,
établir les factures pro-forma pour la Suisse et les DROM-COM, et réaliser les relances
clients.

ACTUAL NANTES TERTIAIRE
13 Rue Marie Curie - 44230 Saint-Sébastien-sur-Loire - 02 51 72 75 85 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistante-gestion-et-comptable-hf-nantes-RE0889675A341522


Participation au suivi comptable et financier : Traiter les factures de frais généraux, réaliser
les rapprochements bancaires, imputer les relevés, contrôler les notes de frais, et mettre à
jour les tableaux de bord.

Cet emploi est proposé par l'agence Mobil M, reconnue pour son expertise et son
engagement envers l'excellence.

Si vous êtes motivé(e) par un environnement dynamique et souhaitez évoluer dans le
domaine de la comptabilité, nous serions ravis de vous accueillir dans notre équipe !

    Le profil recherché 
Le poste d'Assistant comptable (h/f) requiert certaines compétences et niveaux de compétence. Le
candidat idéal doit posséder un niveau d'étude équivalent à un Titre de niveau III - Bac +2 -
BTS, DUT ou équivalent. En outre, une expérience professionnelle de 3 à 5 ans est souhaitée
pour garantir une bonne maîtrise des responsabilités associées à ce rôle. Ces exigences
garantissent que le candidat est bien préparé pour contribuer efficacement à l'équipe
comptable.
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