Assistant comptable (H/F)
33610 CESTAS Accéder a l'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 6 mois € 2100/ Mois

L'entreprise

L'agence Actual Pessac Tertiaire collabore avec une entreprise majeure dans la distribution de bois de
construction et d'aménagement, forte de 80 ans d'expertise et située dans le commerce de
gros de matériaux de construction.

B Le poste

Actual Pessac Tertiaire recherche pour I'un de ses clients un(e) ASSISTANT COIMPTABLE h/f,
Vous serez en charge des missions suivantes :

Gestion des banques et des caisses (contrbles, remises en banque, rapprochements)
Saisie de factures fournisseurs

Rapprochement BC/ factures

Reglement et suivi des fournisseurs

Lettrage des comptes clients et fournisseurs

Aide aux révisions mensuelles des comptes

Classement et archivage des documents

Secrétariat courant (courriers, fournitures administratives)

Poste en 35h

3 Le profil recherché

Titulaire d'un BTS Comptabilité et Gestion ou d'un dipldme équivalent, vous justifiez d'une expérience
professionnelle minimum de 3 ans sur un poste similaire.Vous maitrisez les bases de la

comptabilité clients, fournisseurs et banques, ainsi que les outils bureautiques et logiciels
comptables.Organisé(e), rigoureux(se) et autonome, vous savez gérer plusieurs taches en

parallele et faites preuve de discrétion et de fiabilité dans le traitement des informations

comptables et administratives.

ACTUAL PESSAC TERTIAIRE
44 Avenue de Candau - 33600 Pessac - 05 57 413410

se actual


https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistant-comptable-hf-cestas-RE0885290A340966

