Assistant commercial (H/F)
54840 BOIS DE HAYE Accéder a l'annonce en ligne [£'

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 2 mois € 125/ Mois

L'entreprise

Chez Actual BTP Nancy, nous ne voyons pas que des CV, nous voyons des histoires professionnelles a
construire. C'est I'engagement de notre équipe de choc : que vous soyez a la recherche

d'une mission ponctuelle ou d'un nouveau départ en CDI, nous ouvrons les portes

d'opportunités variées et vous aidons a valoriser votre parcours.

Rencontrez Lise, Juliette, Océane et Margot pour donner un nouvel élan a votre
carriére !

B Le poste

Sous la responsabilité du chef d'agence, vous serez un maillon essentiel.
Vos missions :

Accueil physique et téléphonique
Facturation et relance de facturation
Renseignement client

Gestion des avis clients

Support au service commercial
Communication sur les réseaux sociaux

Poste en intérim pour un remplacement de congé maternité, a pouvoir des que
possible.

Horaires : du lundi au vendredi de 8h30 a 12h et de 13h30 a 17h
Rémunération : 12.50€ brut de I'heure + ICCP + IFM

3 Le profil recherché

Professionnel(le) rigoureux(se) et orienté(e) client. Expert(e) dans 'assistanat commercial et Ia relation
client, vous souhaitez maximiser la satisfaction client et I'efficacité de I'équipe.

e Sens de l'organisation : Capacité a gérer les priorités et les urgences simultanées.
e Aisance relationnelle : Diplomatie et clarté, tant a I'oral qu'a I'écrit.

e Réactivité : Capacité a apporter des solutions rapides aux problémes logistiques ou
clients.

e Esprit d'équipe : Véritable binbme pour les commerciaux de terrain.
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