
Gestionnaire prod assurances iard (H/F)
75008 PARIS   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDD  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 9 mois  36000 / An  

   L'entreprise 
Dans le cadre d’un accroissement temporaire d’activité, Actual Banque & Assurance recherche
Gestionnaire Production Assurances IARD H/F pour intégrer une entité acteur majeur dans
le secteur bancaire.

   Le poste 
Rattaché(e) au service Production , Gestion des Risques Opérationnels, vous intervenez sur la gestion d’un
portefeuille de contrats IARD souscrits par les entités du Groupe, pour le compte des
Caisses Régionales.
À ce titre, vous êtes en charge de la gestion des contrats suivants :Globale de Banque, Multirisques
Bureaux, Multirisques Dommages, Tous Risques Machines, Responsabilité Civile,
Individuelle Accident, Flotte Automobile, Mission Collaborateurs, Cyber, et plus largement
l’ensemble des contrats du portefeuille.
Vos principales missions sont les suivantes :

Émission des devis et affaires nouvelles

Gestion administrative et technique des contrats :

Réception et saisie des éléments variables (chiffre d’affaires, masse salariale, parc véhicules,
immobilier, etc.)
Gestion des mouvements d’entrées et de sorties
Émission des avenants

Traitement des demandes clients par téléphone ou par écrit :

Attestations
Notifications d’opposition
Mémo (MVA) et Carte Internationale (CMI)
Transferts de garanties
Émission des quittances et édition des avis d’échéance
Lancement et suivi des déclarations d’assiettes de cotisation
Réalisation de simulations annuelles
Réponses aux demandes d’informations des sociétaires et aux mises en concurrence
Préparation des dossiers de présentation pour les visites clients
Gestion électronique des documents (GED) et archivage

    Le profil recherché 

ACTUAL PARIS BANQUE - ASSURANCE
100 Terrasse Boieldieu - 92042 Puteaux - 01 40 08 40 01 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/gestionnaire-prod-assurances-iard-hf-paris-RE0878000A339928


Diplômé(e) Bac+3 en Assurances

Expérience réussie d’au moins 5 ans sur un poste similaire (la connaissance de
l’ensemble des risques n’est pas indispensable)

Excellente aisance relationnelle et fort sens du service client

À l’aise avec les échanges à distance (prospects, sociétaires, départements du Crédit
Agricole, entités du Groupe CAMCA)

Conditions du poste

Contrat : CDD - 9 mois

Statut : Non-cadre - Classe 4

Temps de travail : 37h50

Télétravail : 2 jours par semaine

Avantages : Intéressement / Participation

Localisation : Paris 8e - Station Miromesnil

Nombre de postes à pourvoir : 4

ACTUAL PARIS BANQUE - ASSURANCE
100 Terrasse Boieldieu - 92042 Puteaux - 01 40 08 40 01 


