Assistant(e) comptable (H/F)
43320 CHASPUZAC Accéder a l'annonce en ligne £

 Contrat de travail temporaire ®© 24H
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
© Durée : 6 mois

L'entreprise

Le groupe ACTUAL, 5e acteur sur le marché du travail et de I'emploi en France est un groupe francais qui a
développé une véritable expertise dans I'accompagnement des personnes vers I'emploi sur

l'ensemble du territoire, a travers des solutions pour I'emploi et le développement des

compétences.

B Le poste

L'agence d'intérim et de recrutement ACTUAL recrute UN/E ASSISTANT(E) COMPTABLE H/F pour l'un de
ses clients.

La mission principale est d’assurer le suivi quotidien des opérations comptables,

notamment :

- Enregistrements comptables (banques, factures achats, ventes, remises de cheques,
remise des LCR, divers enregistrements comptables courants)- Lettrage et pointage des
reglements clients et fournisseurs

- Suivi de trésorerie, préparation et validation des virements

- Suivi du poste client (relances)

- Gestion des mails liés a la comptabilité

- Gestion du courrier, archivagesContrat de travail : CDI Environnement de travail :
INDUSTRIEHoraires de travail : Poste basé au siege, horaires réguliers (32h/semaine, du
mardi au vendredi)Rémunération : Salaire défini selon profil et expérience, contrat temps
partiel 32h/semaineLES AVANTAGES DE L'ENTREPRISE : Mutuelle, prévoyance, prime
dintéressementLES AVANTAGES DE L’AGENCE : 10% IFM + 10% CP Vos avantages en
travaillant avec le Groupe ACTUAL : Comité d'entreprise - Compte épargne temps taux 12%
- Parrainage chéques cadeaux - Formations sécurité et/ ou professionnelle - FASTT -
Acompte a la semaine - Mutuelle.

3 Le profil recherché

Formation Requise : - Maitrise des outils informatiques (EBP, Excel, pack Office)- Le poste nécessite une
bonne autonomie, avec une expérience confirmée en comptabilité.

Détails : CACES/ PORT DE CHARGES ..

Vous souhaitez postuler ?
-> 04 716175 39-> actuallepuyenvelay@actualgroup.com
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https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/assistante-comptable-hf-chaspuzac-RE0876872A339687

