Assistant rh (H/F)
85290 ST LAURENT SUR SEVRE Accéder a I'annonce en ligne £

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B 05/01/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap
€ Durée : 40 jours

L'entreprise

L'agence Actual Mortagne, forte de 600 agences et 3550 collaborateurs, collabore avec une entreprise
spécialisée dans la fabrication de meubles et industries connexes a Saint-Laurent-sur-
Sevre, offrant des services administratifs et en ressources humaines.

B Le poste

Rejoignez notre équipe en tant qu'Assistant Ressources Humaines (H/F) a Saint-Laurent-sur-Sevre !

Nous recherchons un professionnel dynamique et organisé pour un CDD de remplacement
a partir du 5 janvier jusqu'a fin février. Profitez d'un rythme attractif de 35 heures réparties
sur 4 jours, du lundi au jeudi, vous offrant ainsi un week-end de 3 jours.

\Vos missions :

Gérez les taches administratives telles que 'accueil physique et téléphonique, la gestion
des mails, I'archivage des documents, et le suivi des tableaux de bord RH. Vous serez
également en charge de I'organisation des déplacements et événements internes, ainsi que
de la gestion des heures dans I'ERP.

En ressources humaines : Recueillez les besoins intérimaires, gérez les contrats et
l'intégration des nouveaux arrivants, et assurez la transmission des éléments variables de
paie.

Taux horaire 12.50/13 euros de I'heure

3 Le profil recherché

Profil recherché :

Vous avez une expérience confirmée de 2 ans minimum sur un poste similaire, des compétences
organisationnelles excellentes, et une maitrise des outils bureautiques. Un diplédme en RH
est souhaité, mais non obligatoire.
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