Assistant(e) admin des ventes (H/F)
4510 CHATEAUNEUF SUR LOIRE  Accéder a I'annonce en ligne &

fh Contrat de travail temporaire ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap
< Durée : 6 mois € 14 /Heure

L'entreprise

Le client de l'agence Actual est une entreprise spécialisée dans la mise sous vide de betteraves rouges,

s'appuyant sur un savoir-faire familial et respectueux de la nature, et répondant aux
normes de certification BRC pour garantir des produits sdrs et de qualité.

B Le poste

Poste : Assistant administration des ventes (h/f)
Localisation : CHATEAUNEUF SUR LOIRE 45110 FR

Type de contrat : CDD de 6 mois

Date de début : 5 décembre 2025

Temps de travail : Temps plein - 35 heures par semaine
Salaire : 14 € par heure

Rejoignez notre équipe dynamique en tant qu'Assistant administration des ventes ! Vos
missions principales incluront :

- Gérer les commandes et assurer les enregistrements

- Contrdler la quantité des stocks pour maintenir une gestion efficace

- Suivre le portefeuille clients et gérer les litiges et avoirs

- Assurer l'accueil et le standard téléphonique avec professionnalisme
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- Accompagner ponctuellement l'assistance commerciale sur les salons

Ce poste est proposé par notre agence spécialisée dans le recrutement de talents. Ne
manquez pas cette opportunité de développer vos compétences dans un environnement
stimulant et bienveillant.

E Le profil recherché

Le poste intitulé Assistant administration des ventes (h/f) requiert un candidat possédant un niveau
d'étude correspondant a un Titre de niveau Il - Bac +2 - BTS, DUT ou équivalent.

Le candidat idéal doit démontrer une excellente maitrise des compétences administratives
et des capacités organisationnelles. Une attention particuliere aux détails et la capacité a
gérer efficacement plusieurs taches simultanément sont essentielles pour ce poste.

Une connaissance approfondie des outils informatiques et des logiciels de gestion des
ventes est également requise pour exceller dans ce réle. De plus, des compétences en
communication écrite et orale, ainsi qu'une aptitude a travailler en équipe, sont fortement
valorisées.

En résumé, nous recherchons un candidat avec une solide formation académique, des
compétences techniques éprouvées et une capacité a contribuer positivement a I'équipe
de vente.
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