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i ® Temps plein
B 05/01/2026 & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Actual Talent, est la division spécialisée d’Actual group, 5 acteur du travail et de 'emploi en France a la
vision résolument humaniste. Nous déployons avec nos clients les solutions

d’acquisition et d’évaluation de Talents qui construisent aujourd’hui et demain, la

performance de leur organisation Depuis plus de 20 ans, nos consultants spécialisés au sein

de nos 13 bureaux en France accompagnent les entreprises dans la recherche de

cadres, experts et profils qualifiés en intérim, CDI, CDD ou prestation de services.

L'intérim devient une véritable opportunité : une porte ouverte vers de nouvelles

expériences, des missions enrichissantes et une flexibilité adaptée aux besoins de chacun.

Notre équipe spécialisée en secteur public recrute pour son client, un chargé de
contractualisation h/f pour un CDD de 2 ans.

B Le poste

Cet organisme public a pour mission de gérer dimportants programmes d'investissement de I'Etat dans le
domaine de I'enseignement supérieur et de la recherche, ainsi que d’en assurer la mise en

ceuvre. Depuis 2010, il a été réguliérement désigné comme opérateur de I'Etat pour

plusieurs vagues successives de programmes nationaux d'investissement. A ce titre, il

prend en charge l'organisation des procédures de sélection, I'établissement des

conventions, le financement, le suivi, les audits, ainsi que I'évaluation des projets et des

actions menées dans son champ d‘activité. Une convention conclue avec I'Etat définit, pour

chaque action, le cadre financier et les modalités opérationnelles associées.

Le poste : chargé de contractualisation h/f. Le contrat est d'une durée de 2 ans.

Dans le cadre de ce poste, vous étes l'interlocuteur ou l'interlocutrice administratif et financier des
établissements dans le cadre du conventionnement des projets « Programmes
d’investissement d'avenir ».

Vous serez amené a assurer la contractualisation des projets :

Maitriser les reglements financiers des différents instruments du quatrieme programme des
investissements d’avenir;

Rédiger des modeles de contrat administratif :

contrats types, spécifiques ; Rédiger les contrats attributifs d'aide ; Vérifier les annexes financieres au
regard des reglements financiers concernés ;

Possible autres taches juridiques selon profil.

Pour un profil BAC + 5 : sans expérience : 34 000 euros brut annuel soit, 2.270 euros nets avant impots
avec 5 ans d'expérience : 37500 euros brut annuel soit, 2510 euros nets avant impots

Les multiples avantages :

Profitez d'un télétravail flexible jusqu’a 3 jours par semaine (aprés un mois en présentiel), avec une
indemnité versée pour chaque journée a distance. Co6té équilibre de vie, vous bénéficiez de

25 jours de congés et 20 jours de RTT pour souffler, voyager ou simplement prendre

du temps pour vous.

Pour vos pauses déjeuner, un restaurant inter-entreprises vous attend, pratique et convivial.
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Vous bénéficiez aussi d'une prise en charge partielle de votre complémentaire santé et de votre
abonnement de transport.

Envie de décompresser ou de vous défouler ? Le client met a disposition une salle de sport équipée, avec
matériel en libre acces et méme des coachs pour vous accompagner ! Un cadre pensé pour
votre bien-étre et votre équilibre au quotidien.

3 Le profil recherché

Vous étes titulaire d'un Bac + 5 en Droit.
Vous étes dotés d'une expérience de 1a 3 ans ou plus.
Vous disposez d'un bon relationnel, de sens de l'organisation et de la rigueur.

Connaissance en droit CONNAISSANCE DU SECTEUR PUBLIC Elaboration de dossiers de demande
de subventions
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