
Opérateur informatique aux essarts (H/F)
85140 ESSARTS EN BOCAGE   Accéder à l'annonce en ligne   

 CDI  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap

   L'entreprise 
Leader Intérim est une agence spécialisée dans l'emploi temporaire, dédiée à connecter les talents avec
les opportunités professionnelles. Elle se distingue par son engagement à fournir des
solutions sur mesure aux entreprises tout en soutenant les candidats dans leur parcours
professionnel.

   Le poste 
Rattaché(e) à la Responsable Gestion d’Informations, les missions sont les suivantes :
- Vous collectez et enregistrez les informations client en vous assurant de la conformité et la fiabilité des
éléments retranscrits dans nos outils SI. Pour cela, vous vous assurez que les positions
Client sont bien affectées dans les bonnes tournées. - Vous contrôlez, corrigez et informez
les services concernés en rapprochant les données saisies des flux documentaires client à
l’arrivée des véhicules (ordre de transport, BL ). - Vous mettez à disposition tous les
éléments et documents nécessaires aux opérations de transport (départ camion) dans un
souci du détail. - Vous mettrez à jour la base de données clients destinataires - Vous
réalisez les tâches administratives du service : tri, classement, agrafage.

    Le profil recherché 
Dans un esprit de coopération avec tous les services, vous faîtes preuve d’organisation, de dynamisme et
vous êtes respectueux des procédures. Votre sens de la relation client est essentiel pour ce
poste. Votre connaissance du transport serait un plus. Vous travaillez 5 jours/semaine sur
des horaires décalés (11h30/19h30), possibilité de finir à 20h30) du Lundi au Vendredi. A
terme, vous serez amené à travailler le samedi par roulement sur la base d’1 sur 4, avec un
jour de repos dans la semaine.Concernant la partie rémunération, celle-ci peut varier selon
le profil et l’expérience des candidats.
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