Responsable achats (H/F)

75009 Paris  Accéder a l'annonce en ligne &

i ® Temps plein
B Des que possible & Ouvert aux personnes en situation de handicap

L'entreprise

Actual Talent, est la division spécialisée d'Actual group, 5e acteur du travail et de I'emploi en France a la
vision résolument humaniste. Nous déployons avec nos clients les solutions d'acquisition et
d'évaluation de Talents qui construisent aujourd'hui et demain, la performance de leur

organisation. Depuis plus de 20 ans, nos consultants spécialisés au sein de nos 13 bureaux

en France accompagnent les entreprises dans la recherche de cadres, experts et profils

qualifiés en intérim, CDI, CDD ou prestation de services. Notre équipe spécialisée en

immobilier accompagne son client (une association) spécialisé dans le logement social,

dans le recrutement de son futur Responsable Achats H/F en CDI a Paris 9 eme.

B Le poste

A cet effet, vous travaillez en étroite collaboration avec les équipes techniques, opérationnelles et
administratives pour répondre aux besoins liés a la maintenance et a l'entretien des

logements, dans le respect des contraintes budgétaires et des valeurs sociales de

I'association. Vos missions seront les suivantes :

- Etre acteur de la politique Achats : Vous déployez et veillez au respect de la politique
Achats, préparez et présentez les dossiers a destination des administrateurs de
l'association ;

- Piloter les appels d'offres : De l'expression du besoin jusqu'a la consultation des marchés,
vous garantissez la conformité et la fiabilité du processus achats, en vous assurant du
respect des calendriers et en anticipant les échéances prévisionnelles ;

- Assurer le suivi des contrats : Vous veillez a la bonne exécution des marchés en
garantissant la conformité et la fiabilité de I'ensemble du processus achats. Vous respectez
les calendriers et anticipez les échéances clés pour assurer une exécution fluide et
rigoureuse ;

- Gérer et évaluer le panel fournisseurs : Vous optimisez les colts et recherchez des
solutions économiquement responsables tout en veillant a la fiabilité, a la qualité des
prestations et au respect des engagements ;

- Management : Vous accompagnez une acheteuse dans ses missions et contribuez a son
développement professionnel.

3 Le profil recherché

De formation Bac +3/5 en achats, gestion, droit, management de projets ou toute autre cursus pertinent,
vous disposez d'une base solide pour piloter une fonction stratégique au sein de notre
Association.

Vous justifiez d'une expérience de minimum 3 ans sur un poste équivalent, idéalement
acquise dans le secteur du logement meublé.
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Au-dela de l'expérience, nous recherchons un(e) collaborateur(trice) ayant un bon esprit de
synthese. Vos qualités rédactionnelles sont reconnues, tout comme votre capacité a
travailler en équipe grace a un bon relationnel.

Votre sens de I'organisation, votre rigueur et votre autonomie vous permettront de
prendre rapidement en main les dossiers en cours.

Vous maitrisez les outils bureautiques (Word, Excel, Outlook, etc.).
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