
Gestionnaire documentation (H/F)
69330 Meyzieu   Accéder à l'annonce en ligne   

 Contrat de travail temporaire  Temps plein
 Dès que possible  Ouvert aux personnes en situation de handicap
 Durée : 6 mois

   L'entreprise 
Notre client est un groupe industriel suédois fondé en 1862, spécialisé dans les technologies de pointe
pour l’industrie minière, l’usinage, les matériaux avancés et le traitement des roches.
Présent dans plus de 150 pays avec environ 40 000 employés, notre client se distingue par
son engagement en faveur de l’innovation, de la durabilité et de l’automatisation
industrielle.

   Le poste 
Aujourd’hui, 5e acteur sur le marché du travail et de l’emploi en France, Actual group est un groupe
français qui milite chaque jour pour faciliter le droit au travail pour tous. L'agence Ergalis
Saint Priest, qui appartient au Groupe Actual, est une agence spécialisée dans l'industrie.
ERGALIS Saint Priest recherche un Gestionnaire reprographie et documentation H/F basé à
MEYZIEU.
Rattaché(e) au bureau d’études, vous jouez un rôle clé dans la préparation et le suivi des dossiers
machines destinés à la production. Vous êtes garant(e) de la qualité et de la fiabilité des
documents transmis aux équipes de fabrication.
Vos missions principales :

Analyser le planning de production et planifier la charge liée aux dossiers de
production (machines, kits, approvisionnements)
Lancer les impressions de plans nécessaires à la constitution des dossiers
Assembler et organiser les dossiers selon les besoins des services internes
Assurer le suivi des mises à jour documentaires et leur diffusion auprès de la
production
Apporter un support aux équipes de production
Être force de proposition dans une démarche d'amélioration continue

Horaires de travail de journée sur 35 heures 
Rémunération : 
Selon profil et expérience Treizième mois 

    Le profil recherché 

Ergalis Technologies Industrielles Saint Priest
1 Place Daniel Balavoine - 69800 Saint-Priest - 04 72 89 17 77 

https://www.groupeactual.eu/offre-emploi/gestionnaire-documentation-hf-meyzieu-RE0850408A335263


Formation CAP ou BAC, avec une bonne aisance sur les outils informatiques

Vous êtes rigoureux(se), organisé(e), méthodique et doté(e) d’un bon relationnel

Vous avez une curiosité technique et êtes sensible à l’amélioration des process

Des bases scolaires en anglais suffisent pour occuper ce poste

L'agence ERGALIS Saint Priest vous attend avec impatience pour construire
ensemble votre travail !
Vos avantages en travaillant avec ERGALIS - Agence SAINT PRIEST:

Chèques fidélité

1% Logement sous condition d’ancienneté

Comité d’entreprise

Compte épargne temps- taux d’intérêt à 12%

Parrainage chèques cadeaux

Formations sécurité et/ou professionnelle

FASTT

ERGALIS 1 place Daniel Balavoine 69800 SAINT PRIEST - 04.72.89.17.77

Ergalis Technologies Industrielles Saint Priest
1 Place Daniel Balavoine - 69800 Saint-Priest - 04 72 89 17 77 


